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บทน ำ 
 
 

1.1  ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์  จัดการเรียนการสอนระดับปริญญาโท หลักสูตร                    

คหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2550 จนถึงปัจจุบัน ประกอบด้วย    
4  กลุ่มวิชา คือ กลุ่มวิชาออกแบบแฟชั่นผ้าและสิ่งทอ กลุ่มวิชาอาหารและโภชนาการ กลุ่มวิชา                  
ธุรกิจอาหาร และกลุ่มวิชาการบริหารธุรกิจคหกรรมศาสตร์ ซึ่งตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 เรื่องเกณฑ์การส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับปริญญาโท                                
แผนวิทยานิพนธ์ ดังนั้นเพ่ือให้การท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท คณะเทคโนโลยี                           
คหกรรมศาสตร์ เป็นไปในรูปแบบเดียวกันและมีมาตรฐานเดียวกัน จึงจ าเป็นต้องมีคู่มือการด าเนินงาน 
วิทยานิพนธ์เพ่ือเป็นแนวทางการจัดท าวิทยานิพนธ์ให้แก่นักศึกษา 
 วิทยานิพนธ์ เป็นเครื่องแสดงผลการศึกษาค้นคว้าวิจัยของนักศึกษาระดับปริญญาโท                 
แต่ละกลุ่มวิชาของหลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  ตามหัวข้อที่ได้รับ
การอนุมัติจากคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์                           
โดยมุ่งหวังให้นักศึกษาสามารถด าเนินการท าวิทยานิพนธ์ในหัวข้อของตนเองได้อย่างชัดเจนถูกต้อง                  
มีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย จากการรวบรวมทั้ง
ความคิดตนเอง ผู้รู้ ผู้เชี่ยวชาญที่เกี่ยวข้อง จากแหล่งเรียนรู้ ต ารา เอกสาร และแหล่งวิชาการต่าง ๆ 
อย่างเป็นระบบ น ามาวิเคราะห์ สังเคราะห์ อย่างเป็นระบบตามหลักการ ขั้นตอนและกระบวนการท า
วิทยานิพนธ์ แล้วเรียบเรียงด้วยภาษาที่ชัดเจนตามรูปแบบการเรียบเรียงที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้              
การท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโทต้องมีขั้นตอนและกระบวนการการด าเนินงานต่าง ๆ        
ที่ชัดเจนถูกต้องตามหลักการศึกษาค้นคว้า ประกาศ ระเบียบ และข้อบังคับ  ดังนั้นการด าเนินการท า
วิทยานิพนธ์จึงเป็นการสร้างเสริมความรู้ความสามารถ ความสนใจใฝ่รู้ การพัฒนาแก่นักศึกษาระดับ
ปริญญาโท ทั้งยังสามารถติดตามความเคลื่อนไหวทางวิชาการอย่างต่อเนื่องในการศึกษาระดับ                     
ปริญญาโทของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 จากความเป็นมาและความส าคัญดังกล่าว ผู้ เขียนจึงมีค วามสนใจเลือกจัดท าคู่มือ            
การปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ขึ้น 
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1.2  วัตถุประสงค ์
 1.2.1  เพ่ือใช้เป็นคู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านงานบัณฑิตศึกษาได้อย่างเข้าใจ 

     1.2.2  เพ่ือให้ทราบถึงกระบวนการ และขั้นตอนการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามมาตรฐานและ
รูปแบบเดียวกัน 

1.2.3  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารปฏิบัติงานแทนกันได้ 
1.2.4  เพ่ือไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และท างานได้อย่างความถูกต้อง รวดเร็ว 

 
1.3  ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ  

 1.3.1  ใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานได้อย่างเข้าใจ 
 1.3.2  ใช้เป็นการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานและรูปแบบเดียวกัน 
 1.3.3  ใช้เป็นปฏิบัติงานแทนกันได้ 
 1.3.4  ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และมีความถูกต้องรวดเร็ว 
 

1.4  ขอบเขตของคู่มือ 
คู่มือฉบับนี้ส าหรับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านบัณฑิตศึกษา เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ

การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์  ใช้ในการปฏิบัติงาน
ให้กับนักศึกษาระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก ผ่านค าร้องตามแบบฟอร์มของสาขาวิชา   
คหกรรมศาสตร์ที่ก าหนด  โดยการปฏิบัติงานครอบคลุมตั้งแต่การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ นักศึกษายื่นสอบหัวข้อและเค้าโครวิทยานิพนธ์ ตรวจสอบความถูกต้อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ด าเนินการจัดการสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
นักศึกษายื่นสอบวิทยานิพนธ์ ตรวจสอบความถูกต้อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
ด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ สอบวิทยานิพนธ์ นักศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธ์ และจัดท ารายงาน
ผลสอบวิทยานิพนธ์ ตามค าร้องโดยเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาเป็นผู้ด าเนินงานตรวจสอบ           
ทุกขั้นตอนเป็นประจ าทุกครั้ง 

 

5.  ค ำจ ำกัดควำมเบื้องต้น 
   1.5.1  วิทยำนิพนธ์ หมายถึง วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท 

หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
  1.5.2  หลักสูตรคหกรรมศำสตรมหำบัณฑิต สำขำวิชำคหกรรมศำสตร์ หมายถึง 

หลักสูตรระดับปริญญาโท คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
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  1.5.3  ด ำเนินงำน หมายถึง การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา  
  1.5.4  อำจำรย์ท่ีปรึกษำวิทยำนิพนธ์ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรที่ท าหน้าที่ในการ  
ให้ค าแนะน า ควบคุมดูแลการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท 

  1.5.5  สอบหัวข้อและเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ หมายถึง การสอบเพ่ือน าเสนอกระบวนการ
จัดท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท โดยมีส่วนประกอบวิทยานิพนธ์ ดังนี้ 

    1.5.5.1  ส่วนน า ประกอบด้วย 
      -  ปกนอก 
    1.5.5.2  ส่วนเนื้อหา ประกอบด้วย 
      -  บทที่ 1  บทน า  
      -  บทที่ 2  เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
      -  บทที่ 3  วิธีด าเนินการ 
          1.5.5.3  ส่วนประกอบท้ายเรื่อง 
      -  เอกสารอ้างอิง 

  1.5.6  สอบวิทยำนิพนธ์ หมายถึง การสอบปากเปล่าอย่างเปิดเผย นักศึกษาและผู้สนใจ
สามารถเข้าร่วมรับฟังได้ตามก าหนด วัน เวลาที่ก าหนด โดยมีส่วนประกอบวิทยานิพนธ์ ดังนี้ 

    1.5.6.1  ส่วนน า ประกอบด้วย 
       -  ปกนอก 
       -  ใบรองปก 
       -  ปกใน 
       -  ใบอนุมัติวิทยานิพนธ์ 
       -  บททคัดย่อ 
       -  กิตติกรรมประกาศ 
       -  สารบัญ 
       -  สารบัญตาราง 
       -  สารบัญภาพ 
    1.5.6.2  ส่วนเนื้อหา ประกอบด้วย 
       - บทที่ 1  บทน า  
       - บทที่ 2   เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
       - บทที่ 3   วิธีด าเนินการ 
       - บทที่ 4   ผลการวิเคราะห์ข้อมูลและอภิปรายผล 
       - บทที่ 5   สรุปผลและข้อเสนอแนะ 
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          1.5.6.3  ส่วนประกอบท้ายเรื่อง 
      -  เอกสารอ้างอิง 
      -  ภาคผนวก 
      -  ประวัติการศึกษาและการท างาน  

  1.5.7  เจ้ำหน้ำที่งำนบัณฑิตศึกษำ หมายถึง เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการจัดการเรียน
การสอนในระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก คณะเทคโนโลยีคกรรมศาสตร์ 

  1.5.8  บัณฑิตศึกษา หมายถึง การจัดการเรียนการสอนระดับปริญญาโท และระดับ
ปริญญาเอกของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
  1.5.9  ค ำร้องขอสอบหัวข้อและเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ หมายถึง ค าร้องที่นักศึกษาระดับ         

ปริญญาโท คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ใช้ในขั้นตอนการยื่นสอบ โดยผ่านความเห็นชอบจาก
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

  1.5.10  ค ำร้องขอสอบบวิทยำนิพนธ์ หมายถึง ค าร้องที่นักศึกษาระดับปริญญาโท                
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ใช้ในขั้นตอนการยื่นสอบ  โดยผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์                    
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
  1.5.11  อำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์ หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรที่ท าหน้าที่ใน

การให้ค าแนะน า ควบคุมดูแลการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท 
  1.5.12  นักศึกษำ หมายถึง นักศึกษาระดับปริญญาโท คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 

ประกอบด้วย 4 กลุ่มวิชา ดังนี้ 
      5.12.1  กลุ่มวิชาออกแบบแฟชั่นผ้าและสิ่งทอ 
       5.12.2  กลุ่มวิชาอาหารและโภชนาการ 
           5.12.3  กลุ่มวิชาการบริหารธุรกิจคหกรรมศาสตร์ 
          5.12.4  กลุ่มวิชาธุรกิจอาหาร 



 
 

บทท่ี 2  
 

โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 

 
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร จัดการเรียน   

การสอนระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก ทางด้านคหกรรมศาสตร์ เป็นคณะต้นแบบที่
ผลิตบัณฑิตมืออาชีพเฉพาะทางด้านเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ มีความเชี่ยวชาญ ทั้งทางด้านวิชาการ
และทักษะวิชาชีพบนพ้ืนฐานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ที่มีคุณภาพตาม มาตรฐานสากล เป็นแหล่ง
เรียนรู้ชั้นน าด้านคหกรรมศาสตร์ที่สืบทอดผลงานด้านศิลปวัฒนธรรมไทย มายาวนานกว่า 83 ปี           
มีการแบ่งส่วนงานสายสนับสนุน ตามโครงสร้างการบริหารจัดการภายใน ทั้งหมด 4 กลุ่มงาน คือ 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป กลุ่มงานวางแผนและพัฒนา กลุ่มงานวิชาการ วิจัย และการบริการวิชาการ   
กลุ่มงานกิจการนักศึกษา แสดงแผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนงาน ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

1.1  โครงสร้างการบริหารจัดการ (Organization chart) 
   1.1.1  โครงสร้างองค์กร (Organization chart)   

                           แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งงานภายในคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ 

- หลักสูตร 

- ทะเบียน 

- สหกิจศึกษา 

- บัณฑิตศึกษา 

- ประกันคุณภาพทางการศึกษา 

- เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อการศึกษา 

- บริการห้องปฏิบัติการ 

- วิเทศสัมพันธ์ 
- เครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ 

- การจัดการความรู้ (KM) 
- วิจัยและพัฒนา 

- บริการวิชาการแก่สังคม 
 

งานวางแผนและพัฒนา 

- แผนยุทธศาสตร์ 
- แผนงานและงบประมาณ 

- บริหารครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง 

- ติดตามและประเมินผล 

- บริหารความเสี่ยง 
 

งานบริหารท่ัวไป 

- สารบรรณ 

- บริหารงานบุคคล 

- การเงิน 

- บัญชี 
- พัสดุ 
- บริหารทรัพย์สินและจัดหารายได้ 
- สื่อสารองค์กร 

- อาคารสถานท่ี 

- ยานพาหนะ 

- เอกสารสื่อสิ่งพิมพ์ 

งานกิจการนักศึกษา 

- สโมสรและกิจกรรมนักศึกษา 

- ศิลปวัฒนธรรม 

- ทุนการศึกษา 

- พัฒนาวินัย คุณธรรม และจริยธรรม 

- กีฬา 

- แนะแนวการศึกษาและอาชีพ 

- สวัสดิการและการบริการนักศึกษา 

- ทรานสคริปต์กิจกรรม 

- วิชาทหาร 

- ศิษย์เก่าและชุมชนสัมพันธ์ 
 

ส านักงานคณบดี 

คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร ์
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1.1.2  โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายฐิติ  โพพ ี

นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏบิัติการ 

หัวหน้างานวางแผนและพัฒนา 

 

นางสาวจิราภรณ์  แพรวพราย 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ช านาญการ 

หัวหน้างานบริหารทั่วไป 

 

นางจินตนา  วรเจรญิศร ี

หัวหน้าส านักงานคณบด ี

คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร ์

 

นางสาวรตมิากานต์  ห้วยหงษ์ทอง 

นักวิชการศึกษา ช านาญการ 

หัวหน้างานวิชาการ วิจัย และบริการ
วิชาการ

นายอัศม์เดชเดชา  ปานท่าไข ่

นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ 

หัวหน้างานกิจการนักศึกษา 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายณัฏฐชัย  ลาภบรรลือศักดิ ์
นักวิชาการศึกษา 

งานหลักสูตร 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวอองาม  เปรมสุข 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
หัวหน้างานทะเบียน 

 

นายฐิติพันธ์  บุญมา 

นักวิชาการศึกษา  
งานทะเบียน 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวกัลยาพร  อ้ึงเจริญ  
นักวิชาการศึกษา 

 งานสหกิจศึกษา 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

นางสาวทิพวรรณ  คุมมินทร ์
นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

หัวหน้างานบัณฑติศึกษา 

 

นางสาวดุสติา  อิศรภักด ี

นักวิชาการศึกษา 

งานบัณฑิตศึกษา 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวสมปรารถนา  สุขสละ 

อาจารย์ ช่วยปฏิบตัิงานหน่วยงานสนับสนุน 

หัวหน้างานประกันคณุภาพทางการศึกษา 

นางสาวจรสัพรรณ  มิ่งโพธ์ิเตีย้ 

พนักงานราชการ 

งานประกันคุณภาพทางการศึกษา 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวอังสนา  อนุชานันท์ 
นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  

หัวหน้างานเทคโนโลยีดจิิทัลเพื่อการศึกษา 

หัวหน้างานบริการห้องปฏบิัติการ 

 

นางสาววิภาวรรณ  แจ่มจ ารสั 

นักวิชาการศึกษา 

งานเทคโนโลยีดิจิทลัเพื่อการศึกษา 

และงานบริการห้องปฏิบัติการ 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

นางสาววรธร  ป้อมเย็น 

อาจารย์ ช่วยปฏิบตัิงานหน่วยงานสนับสนุน 

หัวหน้างานวิเทศสัมพันธ์ 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวสุชีรา  ผ่องใส 

อาจารย์ ช่วยปฏิบตัิงานหน่วยงานสนับสนุน 

หัวหน้างานเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ 

 

นางสาวกัลยาพร  อ้ึงเจริญ 

นักวิชาการศึกษา 

งานเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายนฤศร  มังกรศลิา 

อาจารย์ ช่วยปฏิบตัิงานหน่วยงานสนับสนุน 

หัวหน้างานการจัดการความรู้ (KM) 
 

นางสาวจรสัพรรณ  มิ่งโพธ์ิเตีย้ 

พนักงานราชการ 

งานการจัดการความรู้ (KM) 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวประพาฬภรณ์  ธีรมงคล 

อาจารย์ ช่วยปฏิบตัิงานหน่วยงานสนับสนุน 

หัวหน้างานวิจัยและพัฒนา 
 

นางสาวฉวีวรรณ  เสวกฉิม 

นักวิชาการศึกษา 

งานวิจัยและพัฒนา 
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1.1.3  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) (ต่อ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวอภิญญา  มานะโรจน ์

อาจารย์ ช่วยปฏิบตัิงานหน่วยงานสนับสนุน 

หัวหน้างานบริการวิชาการแก่สังคม 
 

นางสาววิไล  สุทธิจิตรทิวา 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

งานบริการวิชาการแก่สังคม 
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1.2  ภาระหน้าที่ของหนว่ยงาน  
งานวิชาการ วิจัย และบริการวิชาการ มีหน้าที่รับผิดชอบ คือ บริหารงานภายในและวางแผน 

ควบคุม ก ากับ ดูแลให้ค าปรึกษา และติดตามการปฏิบัติงานของบุคลากรในฝ่ายให้ปฏิบัติตามระเบียบ
แบบแผนของทางราชการ รวมถึงการติดต่อประสานงานต่าง ๆ ซึ่งภาระงานในปัจจุบันโดยสรุปมีดังนี้ 

1. งานหลักสูตร 
 -  รวบรวม ตรวจสอบข้อมูล การก าหนดผู้สอน การจัดแผนการเรียน การขอเปิด    
    รายวิชานอกแผนการเรียน  
 -  รวบรวม ตรวจสอบเอกสารการเทียบโอนผลการเรียนของนักศึกษา จัดท าค าสั่ง 

   เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียน รายงานผลการด าเนินการเทียบโอน 
   ผลการเรียน รายงานผลการด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนต่อคณบดีตามล าดับชั้น  
   และรายงานผลไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อบันทึกผล 
-  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน จัดประชุมเพ่ือการจัดตารางสอน ตารางสอบ  

                   ประจ าภาคการศึกษา และเสนอผู้บริหารเพ่ือขออนุมัติ 
-  จัดการประชุมผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้ใช้บัณฑิต สถานประกอบ ศิษย์เก่า และผู้มีส่วนได้เสียที่ 

                   เกี่ยวข้องกับการบริหารหลักสูตร เพ่ือวิเคราะห์ SWOT วิพากษ์รายวิชาและหลักสูตร  
                   เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการขอเปิดหลักสูตร การปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตร 

-  ประสานและรวบรวมข้อมูล รายงานวิพากษ์หลักสูตร รายงานการประชุม 
                   คณะกรรมการบริหารคณะ 

-  ก ากับติดตามการด าเนินงานบริหารหลักสูตรตามเกณฑ์การประกันคุณภาพการศึกษา   
                   เช่นการด าเนินงาน มคอ. ต่าง ๆ เพ่ือรวบรวมและรายงานผลเสนอผู้บริหาร 
                   ตามล าดับขั้น 

-  ให้บริการข้อมูล และค าแนะน าที่เกี่ยวข้องกับงานหลักสูตร 
-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

2. งานทะเบียน 
-  ให้บริการค าปรึกษา ค าแนะน า ข้อมูลงานทะเบียนแก่นักศึกษาและอาจารย์ผู้สอน 
-  การตรวจสอบข้อมูลและจัดท าเอกสารรับรองด้านงานทะเบียน เช่น  
  การตรวจสอบคุณวุฒิ ออกใบแสดงผลการศึกษา วุฒิการศึกษา ปวช , ปวส 

-  การจัดการค าร้อง เช่น การขอเปลี่ยนชื่อ การขอลงทะเบียนเรียน เพ่ิม เปลี่ยน                   
   ถอน โอน ย้าย ลาพัก รักษาสภาพการขอผ่อนผันการช าระค่าธรรมเนียม 
  การศึกษา โดยการใช้ระบบสารสนเทศในการปฏิบัติงาน 

-  การรับสมัครนักศึกษาใหม่ จัดท าข้อมูลรายละเอียดการรับสมัครตั้งแต่งคณะกรรม  
                   การสอบสัมภาษณ์ และจัดเตรียมเอกสารแบบสอบสัมภาษณ์และรวบรวมผลการสอบ 

แจ้งไปยังมหาวิทยาลัยเพื่อด าเนินการจัดท าประกาศการสอบต่อไป 
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-  รวบรวมและตรวจสอบการส่งเกรดของอาจารย์ผู้สอน 
    -  ตรวจสอบผลการศึกษาและการแจ้งส าเร็จการของนักศึกษา 
    -  จัดท าข้อมูลสถิติด้านงานทะเบียน และให้บริการข้อมูลต่าง ๆ เช่น ข้อมูลตามตัวบ่งชี้ 
       แผนนักศึกษามหาวิทยาลัยฯ ประจ าปี ประมาณการจ านวนนักศึกษาในแต่ละปี      
       จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา จ านวนนักศึกษาคงอยู่ จ านวนนักศึกษารับใหม่  
       รายงานประจ าปี 
    -  จัดท ารายงานผลการศึกษา เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
    -  จัดท าข้อมูลงานประกันคุณภาพทางการศึกษา 

                -  จัดท าข้อมูลงานกองทุนเพ่ือการศึกษา รายงานนักศึกษาส าเร็จการศึกษา รายงาน 
   เกรดเฉลี่ย และงานแนะแนว 

-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
 3.  งานสหกิจ 

-  จัดท าหนังสือราชการเพ่ือขอความอนุเคราะห์การรับนักศึกษา หนังสือส่งตัว  
                   การนิเทศ การเบิกจ่าย การประเมินและรายงานผลการด าเนินการ 

-  การจัดนิทรรศการเพ่ือเผยแพร่ผลงานสหกิจศึกษาด้านคหกรรมศาสตร์ 
                -  การคัดเลือกสหกิจศึกษาดีเด่น ประจ าคณะ 
                -  การรวบรวมและจัดท ารายงานผล เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 

-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
     -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
4.  งานบัณฑิตศึกษา 

 -  รับหนังสือเข้าจากภายในและภายนอก 
 -  จัดพิมพ์หนังสือราชการภายในและภายนอก 

 -  จัดท าเอกสารราชการ หนังสือเชิญวิทยากร อาจารย์พิเศษ ประกาศ ค าสั่ง  
-  จัดเก็บเอกสารและจัดระบบเอกสารเป็นหมวดหมู่ และรักษาเอกสารอย่างเป็น    
   ระบบโดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการปฏิบัติงาน 

                -  การรับนักศึกษาใหม่ จัดท าข้อมูลรายละเอียดการรับสมัคร ตั้งแต่คณะกรรมการ 
  สอบสัมภาษณ์ และจัดเตรียมเอกสารแบบสอบสัมภาษณ์ และรายงานผลการสอบ 

                -  ติดต่อประสานงาน อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ อาจารย์พิเศษ และนักศึกษา  
  เพ่ือติดตามความก้าวหน้าการด าเนินการรายวิชา วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ       
-  ตรวจแบบฟอร์มเล่มวิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ให้กับนักศึกษา 
-  ให้บริการนักศึกษา อาจารย์ ทั้งบุคคลภายในและภายนอก 
-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  

                -  ติดตาม และก ากับนักศึกษา 
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                -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

 5.  งานประกันคุณภาพทางการศึกษา 
 -  รวบรวมข้อมูลตามตัวบ่งชี้ต่างๆ เพื่อบันทึกข้อมูลผ่านระบบฐานข้อมูลด้าน 
       ประกันคุณภาพ 

-  การรวบรวมและจัดท าเกณฑ์คุณภาพและตัวบ่งชี้ ของคณะ 
                -  การจัดท ารายงานผลการตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาทั้งภายในและภายนอก 
                -  ก ากับติดตามการด าเนินงานด้านการประกันคุณภาพการศึกษา 
                -  อ านวยความสะดวกในการตรวจประเมินคุณภาพการศึกษา 
                -  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
                -  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

 
 6.  งานเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อการศึกษา 
 -  ให้บริการด้านสื่อสารสนเทศและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

-  การส ารวจสภาพความพร้อม และการบ ารุงรักษาสื่อสารสนเทศและเทคโนโลยี 
                   ทางการศึกษา 

-  การจัดท าค าขอครุภัณฑ์เทคโนโลยีทางการศึกษาใหม่ ที่ทันสมัย และเพียงพอต่อ 
-  จ านวนนักศึกษาอย่างเหมาะสมสอดคล้องตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  

                   ยึดหลักคุ้มค่า ประหยัดทรัพยากรการให้บริการ 
-  จัดท าข้อมูลการใช้และสถิติ เพื่อเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

 7. งานบริการห้องปฏิบัติการ 
     -  ให้บริการการใช้เครื่องมือจ าห้องปฏิบัติการ 
     -  การส ารวจสภาพความพร้ม และการบ ารุงรักษาเครื่องมือห้องปฏิบัติการยึดหลัก 
        คุ้มค่าประหยัดทรัพยากร 

-  จัดท าข้อมูลการใช้และสถิติ เพื่อเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 
-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

 
 8.  งานวิเทศสัมพันธ์ 

-  ประชาสัมพันธ์ข้อมูลทุนการศึกษา หรือทุนแลกเปลี่ยนระหว่างประเทศ  
-  ประสานงานด้านเอกสารส าหรับขอเอกสารเดินทางไปราชการในต่างประเทศ  
   ให้กับอาจารย์และบุคลากร 
-  เผยแพร่วัฒนธรรมต่างประเทศ  
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-  ดูแลต้อนรับแขกจากต่างประเทศ  
-  ประสานงานการประชุมนานาชาติ Iconsci  
-  จัดท าวารสารของคณะ 
-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

 9.  งานเครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ 
-  ประสานงานสถานประกอบการ/หน่วยงายที่เก่ียวข้องในมหาวิทยาลัย 
-  จัดท าหนังสือเชิญเอกสารท าความร่วมมือ 
-  จัดท าร่างลงนาม MOU 
-  จัดเตรียมเอกสารการประชุม 
-  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

 
  10.  งานการจัดการความรู้ (KM) 
                -  การประชาสัมพันธ์และรวบรวมความรู้ทางคหกรรมศาสตร์ 
 -  ประสานงานกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมการจัดการความรู้ 
                -  การจัดเก็บเป็นคลังความรู้และการเผยแพร่ความรู้ด้านวิชาชีพคหกรรมศาสตร์ 
          โดยใช้สื่อเทคโนโลย ี

 -  การประชาสัมพันธ์และ การจัดกิจกรรมส่งเสริมการน าองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์ 
         การประเมินและรายงานผล การประกันคุณภาพการศึกษา  
                -  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
                -  รวบรวมข้อมูลและจัดท ารายงานผล เพ่ือการตรวจประเมินคุณภาพตามตัวบ่งชี้  
                -  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
 11. งานวิจัยและพัฒนา 

 -  การประชาสัมพันธ์ข้อมูลงานวิจัย แหล่งทุน ฐานข้อมูลวิจัย และแหล่งตีพิมพ์ 

                   เผยแพร่ ประจ าปีงบประมาณรายจ่าย และประจ าปีงบประมาณรายได้คณะ  
                   รายได้มหาวิทยาลัย 

 -  รวบรวมแบบเสนอของานวิจัย เพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณาความเหมาะสม 

 -  ด าเนินงานแจ้งผลและประสานงานการท าสัญญาวิจัยระหว่างผู้วิจัยกับแหล่งทุน 

 -  บันทึกข้อมูลงานวิจัย ผู้วิจัย แหล่งทุน ผ่านระบบฐานข้อมูลงานวิจัย 

 -  ก ากับติดตามระหว่างการการด าเนินงานและสร็จสิ้นการวิจัย 

 -  รวบรวมข้อมูลและจัดท ารายงานผล เพ่ือการตรวจประเมินคุณภาพตามตัวบ่งชี้ 
 -  การจัดกิจกรรมเพ่ือการเผยแพร่ผลงานวิจัยในรูปแบบต่าง ๆ เช่น  
                         การจัดนิทรรศการ 

 -  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
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 12. งานบริการวิชาการแก่สังคม 
-  ส ารวจความต้องการและรูปแบบการจัดกิจกรรมบริการวิชาการท่ีสอดคล้องและ 
   ตอบสนองตามความต้องการของแต่ละชุมชน 
-  จัดท าโครงการเพื่อด าเนินกิจกรรม โดยด าเนินการตามข้ันตอนการบริหาร 
   โครงการ คือ การขออนุมัติโครงการ การวางแผนบริหารงบประมาณ การแต่งตั้ง 
   คณะกรรมการด าเนินงาน การจัดซื้อจัดจ้าง การจัดกิจกรรม การประเมินและ 
   รายงานผล 
-  ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เช่น สวพ. กระทรวง 
   วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ชุมชนต่างๆ สื่อมวลชนแขนงต่างๆ  
-  รวบรวมข้อมูลและจัดท ารายงานผลเมื่อเสร็จสิ้นกิจกรรมการบริการวิชาการ 
-  รวบรวมข้อมูลและจัดท ารายงานผล เพ่ือการตรวจประเมินคุณภาพตามตัวบ่งชี้ 
-  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

2.2  บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
ปัจจุบันมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ได้จัดการเรียนการสอน ทั้งหมด 9 คณะ 

โดยแบ่งแยกเป็นศูนย์การศึกษา ทั้ งหมด 4 ศูนย์  มีการแบ่ งความรับผิดชอบของส่วนงาน               
ด้ านงานทะเบียนคณะ ภายใต้ก ากับคณบดีของแต่ละคณะ เพ่ือให้ งานบริหารของคณ ะ                                                      
เกิดความคล่องตัว และมีประสิทธิภาพ  

ในส่วนของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ มีการจัดการเรียนการสอน ในระดับปริญญาตรี 
ปริญญาโท และปริญญาเอก ประกอบด้วยดังนี้  

 
ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ แบ่งแยกตามหลักสูตรและสาขาวิชา ดังนี้ 
1.  หลักสูตรคหกรรมศาสตรบัณฑิต (หลักสูตร 4 ปี) 

 - สาขาวิชาออกแบบแฟชั่นผ้าและเครื่องแต่งกาย  
 - สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ   
 - สาขาวิชาอุตสาหกรรมการบริการอาหาร  
 - สาขาวิชาการบริหารธุรกิจคหกรรมศาสตร์  

2.  หลักสูตรคหกรรมศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรต่อเนื่อง 2 ปี) 
  - สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ 
  - สาขาวิชาการบริหารธุรกิจคหกรรมศาสตร์ 
3.  หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (หลักสูตร 4 ปี) 

               - สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการอาหาร  
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ระดับบัณฑิตศึกษา ประกอบด้วย ดังนี้ 
1.  ระดับปริญญาโท ภาคสมทบ เสาร์-อาทิตย์ แบ่งแยกกลุ่มสาขาวิชาดังนี้ 
     หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ (หลักสูตร 2 ปี) 
     - กลุ่มวิชาออกแบบแฟชั่นผ้าและสิ่งทอ 
     - กลุ่มวิชาอาหารและโภชนาการ 
     - กลุ่มวิชาธุรกิจอาหาร 
     - กลุ่มวิชาการบริหารธุรกิจคหกรรมศาสตร์ 
2.  ระดับปริญญาเอก ภาคสมทบ วันอาทิตย์ ดังนี้ 
     หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ (หลักสูตร 3 ปี) 
      - สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
 
2.2.1  หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 

 ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่งสายงานวิชาการศึกษา ที่ก าหนดโดย ก.พ.อ. เมื่อวันที่ 
21 กันยายน 2553 ระบุบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของสายงานด้านวิชาการดังนี้ 
       งานบัณฑิตศึกษาคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ปฏิบัติงานด้านบริการการศึกษาและ
ด้านวิชาการเกี่ยวกับการรับเข้านักศึกษาใหม่ การลงทะเบียน รายงานผลการด าเนินงาน ข้อมูลสถิติ 
และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา โดยภารกิจหลักเพ่ือตอบสนอง
ผู้รับบริการ ได้แก่ นักศึกษา อาจารย์ และผู้ที่เกี่ยวข้องอ่ืน ๆ อย่างถูกต้องรวดเร็ว ภายในระยะเวลาที่
ก าหนด 

 2.2.2  หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

          ปฏิบัติในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู้ ความช านาญ 
ความสามารถและประสบการณ์ในงานด้านวิชาการ ต้องท าการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ หรือวิจัย    
เพ่ือการปฏิบัติงานหรือพัฒนางาน แก้ไขปัญหาในงานที่มีความยุ่งยากและขอบเขตกว้างขวาง และ
ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้างาน มีหน้าที่และความผิดชอบในการควบคุมการ
ปฏิบัติงานด้านบริการการศึกษาและด้านวิชาการที่มีขอบเขตเนื้อหาของงานหลากหลาย และมี
ขั้นตอนการท างานที่ยุ่งยากซับซ้อนค่อนข้างมาก โดยต้องวิเคราะห์ สังเคาะห์เพ่ือก าหนดแนวทางการ
ท างานที่เหมาะสมกับสถานการณ์ ตลอดจนก ากับตรวจสอบผู้ปฏิบัติงานเพ่ือให้งานที่รับผิดชอบส าเร็จ
ตามวัตถุประสงค์ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานปฏิบัติในด้านต่าง ๆ 
ดังนี้ 
 ด้านการปฏิบัติการ  

1.  รับเข้านักศึกษาใหม่ระดับปริญญาโท และปริญญาเอก 
     - วิเคราะห์ ประสานงาน วางแผน จัดท าข้อมูล ตรวจสอบ และรายงานผลการ

ด าเนินงานเพื่อให้สอดคล้องกับแผนรับนักศึกษาใหม่และยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย 
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2.  การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
     - ตรวจสอบ ประสานงาน เสนอรายชื่ออาจารย์ประจ าหลักสูตรที่มีคุณสมบัติ และ

ผลงานทางวิชาการ ต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์พิจารณา 
    

     3.  การสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
         - ส ารวจ สรุปข้อมูลการเลือกเรียนแผนการศึกษา ประกอบด้วย แผนวิทยานิพนธ์ 
แผนการศึกษาค้นคว้าอิสระ ของนักศึกษาระดับปริญญาโท ที่ก าลังศึกษาอยู่ในระดับชั้นปีที่ 1 ภาค
การศึกษาที่ 2 เสนอผู้บังคับบัญชา เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดท าแผนการศึกษา ขออนุมัติ
แผนการศึกษา 
        - ศึกษา รวบรวม ข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการจัดสอบ เช่น ศึกษาประกาศ 
ข้อบังคับของคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์สอบ รวบรวมค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ สอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ สรุปข้อมูลผู้ขอสอบส่งผู้บังคับบัญชา เพ่ือก าหนดการสอบภายใน 30 วัน 
 
 4.  การสอบวิทยานิพนธ์ 
           - ส ารวจ รวบรวม สรุปข้อมูลผู้ขอสอบวิทยานิพนธ์เสนอผู้บังคับบัญชา เพ่ือจัดท า
ก าหนดการสอบ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน หนังสือเชิญ 
                     - ศึกษา ตรวจสอบ ติดต่อประสานงานเกี่ยวกับคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์สอบที่ศึกษาครบ
หลักสูตร  ตรวจสอบเอกสาร ค าร้องให้มีความถูกต้อง สรุปข้อมูลผู้ขอสอบส่งผู้บังคับบัญชา          
เพ่ือก าหนดการสอบภายใน 30 วัน 
          - ประสานงาน ติดต่อ ผู้ทรงคุณวุฒิ อาจารย์ นักศึกษา เพ่ือแจ้งก าหนดการสอบ
วิทยานิพนธ์ 
 

  5.  การส าเร็จการศึกษา 
   - ส ารวจ ตรวจสอบติดตาม นักศึกษาที่มีคุณสมับติ ศึกษาครบตามโครงสร้างของ

หลักสูตรตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
     - ตรวจสอบ ทวนสอบ และจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา ส่งให้กับงาน

ทะเบียนคณะ และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
   - ติดตาม ประสานงาน การจัดส่งรูปเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ แบบตอบรับ             

การตีพิมพ์ผลงานวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท เพ่ือส่งให้กับงานทะเบียนคณะ และ
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
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 ด้านการวางแผน  
     1.  ร่วมก าหนดแนวทาง วิเคราะห์ วางแผนในการปฏิบัติงานด้านงานทะเบียน เพ่ือให้

ปฏิบัติงานเป็นไปในทิศทางเดียวกัน ตามกฎระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย เพ่ือให้สอดคล้องกับ
ภารกิจของคณะ และสอดคล้องกับยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  
      2.  วางแผนหรือร่วมวางแผนการท างานด้านการปฏิบัติงานทะเบียน เกี่ยวกับนักศึกษา 
ระบบทะเบียน โดยมีการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน รวมถึงทบทวนวิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
โดยไม่ขัดต่อระเบียบที่ก าหนด  
  3.  น าเทคโนโลยี เข้ามาช่วยในการวางแผนการปฏิบัตงานในการจด และติดตาม 
      4.  รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ วางแผนการจัดเก็บข้อมูล และรายงานผลการประเมิน
ตนเอง (SAR) ตามตัวชี้วัด รายงานประจ าปี แผนรับนักศึกษาประจ าปีตามคณะที่ได้มอบหมายให้
ด าเนินการ เพ่ือให้การด าเนินดงานเป็นไปตามที่งานประกันคุณภาพก าหนดให้สอดคล้องพันธกิจ และ
ภารกิจหลักของหน่วยงาน 
 
 ด้านการประสานงาน 

     1.  ประสานงาน ติดตามการท างานระหว่างคณะและมหาวิทยาลัย เพ่ือน าข้อมูลไปใช้
อย่างถูกต้อง และรวดเร็ว 
               2.  ประสานการท างานร่วมกันโดยมีบทบาทในการให้ความเห็น และค าแนะน า หรือ
หน่วยงานอื่นเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
               3.  ชี้แจงและให้ค าแนะน าเบื้องต้น เกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง นักศึกษา อาจารย์ บุคคล
ภายในหรือภายนอกหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือร่วมมือในการท างาน 
 

 ด้านการบริการ 

 1.  ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น ให้ความรู้ ทางด้านงานทะเบียน รวมทั้งตอบปัญหา
และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับทราบข้อมูล และความรู้ต่าง ๆ                   
ที่เป็นประโยชน์ 
     2.  ควบคุม ติดตาม และถ่ายทอดความรู้ที่ได้รับความช านาญในงาน เพ่ือให้นักศึกษา 
อาจารย์ และบุคลากรภายในและภายนอก ตลอดจนผู้รับบริการได้ทราบข้อมูล และความรู้ต่าง ๆ โดย
จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ เอกสารต่าง ๆ รวมทั้งการใช้เทคโนโลยี ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และการ
สนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน เพ่ือให้การด าเนินงานสอดคล้องกับภารกิจของคณะและยุทธศาสตร์
ของมหาวิทยาลัย 
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หน้าที่ความรับผิดชอบของงานบัณฑิตศึกษาคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนางสาวทิพวรรณ  คุมมินทร์ ต าแหน่ง นักวิชาการ
ศึกษา ระดับปฏิบัติการ ตามท่ีได้รับมอบหมาย มีดังนี้  
 

1. รับเข้านักศึกษาใหม่ระดับปริญญาโท และปริญญาเอก 

1.1  จัดท าข้อมูลแผนรับนักศึกษา และหลักเกณฑ์เงื่อนไขในการับเข้าศึกษาต่อ แนะน า 
และประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักศึกษาใหม่  

1.2  จัดเตรียมบัญชีรายชื่อท าเนียบเครือข่ายทางด้านคหกรรมศาสตร์ ประกอบด้วย
มหาวิทยาลัย วิทยาลัยอาชีวศึกษา วิทยาลัยเทคนิค และโรงเรียนเพ่ือจัดท าเอกสารประกอบการ                     
รับสมัคร  

 1.3  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบสัมภาษณ์ 
 1.4  รับสมัคร พร้อมลงบันทึกการรับสมัครในระบบจัดรับนักศึกษา  

               1.5  จัดเตรียมใบลงนามคณะกรรมการสอบ ใบลงนามนักศึกษา  
 1.6  จัดท าขั้นตอนการรายงานตัวผู้สอบคัดเลือก และเอกสารที่ใช้ในการสอบสัมภาษณ์  
 1.7  ตรวจสอบเอกสารรายงานผลสอบสัมภาษณ์  และท ารายงานผลการสอบไปยัง                   

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
2. การแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

2.1  ตรวจสอบ และเสนอรายชื่ออาจารย์ประจ าหลักสูตรที่มีคุณสมบัติ ผลงานทาง
วิชาการ จากข้อมูลท าเนียบอาจารย์ประจ าหลักสูตรของสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ เสนอต่อหัวหน้า
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์พิจารณาอนุมัติ 

2.2  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยนิพนธ์ 
 

3. การสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
3.1   ตรวจสอบค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
3.2   เสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่มีคุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการจาก

ท าเนียบผู้ทรงคุณวุฒิของสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ ต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์เพื่อพิจารณา
อนุมัต ิ

3.3   ประสานงาน ติดต่อ ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อาจารย์ในคณะเพ่ือให้ข้อมูลหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ ก าหนดการสอบ 

3.4   จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง ประกาศ หนังสือสือ เสนอหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์   
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย และคณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ตามล าดับ  

3.5   จัดท าแบบรายงานผลการสอบหั วข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  ส าหรับ
คณะกรรมการสอบ 

3.6   จัดท าเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบ และนักศึกษา 
3.7   จัดท าแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบ และป้ายชื่อคณะกรรมการสอบ 
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3.8   จดัเตรียมห้องสอบส าหรับการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 3.9  ติดตามการจัดส่งรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 

4. การสอบวิทยานิพนธ์ 
4.1   ตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 
4.2   เสนอรายชื่อคณะกรรมการสอบ จากข้อมูลท าเนียบคณะกรรมการสอบหัวข้อและ

เค้าโครงวิทยานิพนธ์ ต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
4.3   ประสานงาน ติดต่อ ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อาจารย์ในคณะเพ่ือให้ข้อมูล                      

หัวข้อวิทยานิพนธ์ ก าหนดการสอบ 
4.4   จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง ประกาศ หนังสือสือ เสนอหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย และคณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ตามล าดับ  
4.5   จัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ ส าหรับคณะกรรมการสอบ 
4.6   จัดท าเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบ และนักศึกษา 
4.7   จัดท าแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบ และป้ายชื่อคณะกรรมการสอบ 
4.8   จัดเตรียมห้องสอบส าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ 
 4.9  ติดตามการจัดส่งรูปเล่มวิทยานิพนธ์ 
 4.10  จัดท ารายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ เสนอต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
 4.11  บันทึกข้อมูลผลการสอบวิทยานิพนธ์ลงระบบทะเบียน 
 

5. การส าเร็จการศึกษา 

5.1  ตรวจสอบจ านวนนักศึกษาที่ยังไม่ส าเร็จการศึกษา ตามระยะเวลาของหลักสูตร 

5.2  ตรวจสอบคุณสมับติของผู้ขอส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท เสนอหัวหน้า
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 

5.3  ทวนสอบ และจัดท ารายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา ส่งงานทะเบียน 
5.4  ติดตาม ประสานงานการส่งรูปเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ของนักศึกษาระดับ

ปริญญาโท 

 5.5  ติดตาม และตรวจสอบการเผยแพร่ หรือการตีพิมพ์ผลงานวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา
ระดับปริญญาโท 

 
6.  รายงานผลการด าเนินงาน 

  6.1  จัดท าและรายงานข้อมูลนักศึกษาใหม่ระดับปริญญาโทประจ าปีการศึกษาของ 
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
  6.2  จัดท าและรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยนิพนธ์ของนักศึกษาระดับ
ปริญญาโท  
  6.3  จัดท าและรายงานผลการสอบวิทยนิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท  
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7.  ข้อมูลสถิติ 
 7.1  จัดท าข้อมูลจ านวนนักศึกษารับเข้าใหม่ ประจ าปีการศึกษา 
 7.2  จัดท าข้อมูลสถิติจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษาประจ าปีการศึกษา  

     7.3  จัดท าข้อมูลสถิติจ านวนผลงานวิทยานิพนธ์ที่ได้รับการตีพิมพ์ หรือเผยแพร่ของ
นักศึกษาระดับปริญญาโท 

 
8.  งานที่ได้รับมอบหมาย 

8.1  คณะกรรมการด าเนินการรับสมัคร สอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา  
8.2  คณะกรรมการจัดตารางสอนตารางสอบ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล                 

พระนคร 
8.3  คณะกรรมการด าเนินการสอบประจ าภาค 
8.4  คณะกรรมการด าเนินการจัดการเรียนการสอน หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหา

บัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
8.5  ร่วมจัดท าโครงการของฝ่ายวิชาการและวิจัย  

 

 จากภาระหน้ าที่ ที่ ได้ รับมอบหมายดั งกล่ าว ข้างต้นผู้ เขียน ได้ เลื อกเอาระบบ                            
การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ มาเขียนคู่มือการ
ปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังนี้ 
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แต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานพินธ์ 

 

เร่ิมต้น 

 

 

 

 

นักศึกษายื่นสอบหวัข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  

แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

ด าเนินการจัดการสอบหวัข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  

 

นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ปรับแก้ไขแลว้  

 

นักศึกษายื่นสอบวิทยานพินธ ์ 

 

ด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์  

นักศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธฉ์บับสมบูรณ์ และจัดท ารายงานการผลสอบวิทยานิพนธ์ 

สิ้นสุด 

สอบหัวขอ้และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

(3บทบท) 

 

สอบวิทยานิพนธ์  

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

แต่งต้ังคณะกรรมการสอบวิทยานพินธ ์

คู่มือการปฏิบัติงาน การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที ่
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

ไม่ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน/ผ่านแบบมีเง่ือนไข 

ผ่าน/ผ่านแบบมีเง่ือนไข 

 



บทท่ี 3 
 

หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 
 
 

3.1  หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 
 ในการปฏิบัติ งานตามคู่มื อ  เรื่ อง  การด า เนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับ เจ้ าหน้ าที่                          
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ผู้ปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาต้องเป็นผู้รอบรู้ในงานที่ปฏิบัติ ทั้งในวิธี
ปฏิบัติงาน กฎระเบียบ ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 และแนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยมีหน้าที่ต้องให้บริการการศึกษาและ
สนับสนุนงานด้านวิชาการให้ค าปรึกษาแนะน าทั้งอาจารย์และนักศึกษา และหลักเกณฑ์แนวปฏิบัติ
ต่าง ๆ โดยมีข้ันตอนการปฏิบัติงานดังนี้ 
 3.1.1  แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
 3.1.2  นักศึกษายื่นสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 3.1.3  ตรวจสอบความถูกต้อง 
 3.1.4  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 3.1.5  ด าเนินการจัดการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 3.1.6  สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 3.1.7  นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ปรับแก้ไขแล้ว 
 3.1.8  ตรวจสอบความถูกต้อง 
 3.1.9  นักศึกษายื่นสอบวิทยานิพนธ์ 
 3.1.10  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 3.1.11  ด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ 
 3.1.12  สอบวิทยานิพนธ์ 
 3.1.13  นักศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และจัดท ารายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 3.1.1  แต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
   (ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 7 - 9 และ หน้า 12) มีดังนี ้
  หมวด 4  อาจารย์ระดับบัณฑิตศึกษา 
  ข้อ 17  อาจารย์ระดับบัณฑิตศึกษา 

 (6)  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 



32 
 

   (6.1) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้าอิสระหลัก หมายถึง 
อาจารย์ประจ าหลักสูตรที่ท าหน้าที่ในการให้ค าแนะน า  ควบคุมดูแลการท าวิทยานิพนธ์หรือ                   
การค้นคว้าอิสระของนักศึกษาเฉพาะราย 
 (6.2) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมหรือการค้นคว้าอิสระร่วม หมายถึง 
อาจารย์ประจ าหรืออาจารย์พิเศษที่คณะแต่งตั้ง เพ่ือท าหน้าที่ร่วมกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
หลักหรือการค้นคว้าอิสระหลัก 

 ข้อ 18  จ านวนคุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารย์  
  (3)  ปริญญาโท 
 (3.1)  อาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่า และมี
ผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับ
การเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่าง
น้อย 3 รายการในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
 (3.2)  อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จ านวนอย่างน้อย 3 คน มีคุณวุฒิปริญญา
เอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทาง
วิชาการท่ีไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่า งน้อย                    
3 รายการในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานวิจัย 
  กรณีที่มีความจ าเป็นอย่างยิ่งส าหรับสาขาวิชาที่ไม่สามารถสรรหาอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครบตามจ านวนหรือมีจ านวนนักศึกษาน้อยกว่า 10 คน มหาวิทยาลัยต้องเสนอ
จ านวนและคุณวุฒิของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่มีนั้นให้คณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณา
เป็นรายกรณ ี
 (3.3)  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ แบ่งเป็น 2 ประเภท 
คือ 
  (ก)  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรือการค้นคว้าอิสระหลัก ต้อง
เป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่
มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา 
และผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่ งตั้งให้บุคคล
ด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้อง
เป็นผลงานวิจัย 
 (ข)  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมหรือการค้นคว้าอิสระร่วม ที่เป็น
อาจารย์ประจ าต้องมีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการเช่นเดียวกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก
หรือการค้นคว้าอิสระหลัก 
 ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมหรืการค้นคว้าอิสระร่วม ที่เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับ
หัวขอ้วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง  
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 กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่
ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงเป็นที่
ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ โดยผ่านความเห็นชอบจาก
สภามหาวิทยาลัย และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบ 

 (3.4)  อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วย อาจารย์ประจ าหลักสูตร
และผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 3 คน ทั้งนี้ ประธานกรรมการสอบต้องไม่เป็น
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรืออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม 

  อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ต้องมีคุณวุฒิ  
คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการ ดังนี้ 

(ก)  กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือ
เทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการ
ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ            
ในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานทางวิจัย 

(ข)  กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 
และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับ    
ในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง 

  กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่
ก าหนดข้างต้นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงเป็ นที่
ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระโดยผ่านความเห็นชอบจาก    
สภามหาวิทยาลัยและแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 

 ข้อ 19  ภาระงานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ 
  (1)  อาจารย์ประจ าหลักสูตร 1 คน ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักของ

นักศึกษาปริญญาโทและปริญญาเอก ตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทาง

วิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท ไม่เกิน 5 คน
ต่อภาคการศึกษา 

 กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารงต าแหน่ง
ระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ขึ้นไป หรือมีคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์
ขึ้นไป และมีผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับ
ปริญญาโท ได้ไม่เกิน 10 คนต่อภาคการศึกษา 

 กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารงต าแหน่ง
ศาสตราจารย์และมีความจ าเป็นต้องดูแลนักศึกษาเกินกว่าจ านวนที่ก าหนด ให้เสนอต่อสภา
มหาวิทยาลัยพิจารณา แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 15 คน ต่อภาคการศึกษา หากมีความจ าเป็นต้องดูแล
นักศึกษามากกว่า 15 คน ให้ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการการอุดมศึกษาเป็นรายกรณี 
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 3.1.2  นักศึกษายื่นสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
   (ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 20) มีดังนี ้
   หมวด 7  การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ 
    (2)  นักศึกษาต้องยื่นค าร้องพร้อมหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์โดยย่อตาม
รูปแบบที่คณะก าหนด จ านวน 5 ชุดต่อคณะ ก่อนวันสอบเป็นเวลาอย่างน้อย 5 วันท าการ และ                
เมื่อได้รับอนุมัติให้มีการสอบ คณะจะประกาศวัน เวลา และสถานที่สอบให้ทราบทั่วกัน 
 
  3.1.3  ตรวจสอบความถูกต้อง 
    เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาท าการตรวจสอบการจัดส่งค าร้องขอสอบหัวข้อและ                 
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ และเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ตามแบบรายงานการตรวจเอกสาร
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ของสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์               
ดังภาคผนวก ฉ หน้า 187 
 
 3.1.4  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
   การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ของสาขาวิชา                      
คหกรรมศาสตร์  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์  (ข้ อบั งคับมหาวิทยาลั ย เทคโน โลยี                            
ราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 , 5 ตุลาคม 2560, หน้า 10)                 
มีดังนี ้
  หมวด 4  อาจารย์ระดับบัณฑิตศึกษา 
  ข้อ 18  จ านวนคุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารย์ 
 (3.4)  อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วย อาจารย์ประจ าหลักสูตรและ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 3 คน ทั้งนี้ ประธานกรรมการสอบต้องไม่เป็นอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรืออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม 

อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และ
ผลงานทางวิชาการ ดังนี้ 
                          (ก)  กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือ
ขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการท่ีไม่ใช่ส่วนหนึ่ง
ของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดใน
การพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการในรอบ 5 ปีย้อนหลัง      
โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานทางวิจัย 

(ข)  กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมี
ผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับใน
ระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง 

 กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่
ก าหนดข้างต้นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สู งเป็นที่
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ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระโดยผ่านความเห็นชอบจากสภา
มหาวิทยาลัยและแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 

 
 3.1.5  ด าเนินการจัดการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
         เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาท าการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ จัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการรสอบ ใบลงนามคณะกรรมการ นักศึกษา 
และจัดห้องสอบ ก าหนดการสอบของสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
 
 3.1.6  สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
          (ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 19 - 20) มีดังนี้ 
  หมวด 7  การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ 
  ข้อ ข้อ 42  การสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
   (3)  การสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน             
30 วัน นับตั้งแต่วันที่ยื่นค าร้องขอสอบ และได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่เสนอ 
มิฉะนั้นจะต้องเสนอหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ใหม่ 
   (4)  หลังจากเสร็จสิ้นการสอบ ให้ประธานการสอบวิทยานิพนธ์รายงานผลการสอบ
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ต่อคณะเพ่ือประกาศผล ถ้าผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์
มีการปรับปรุงแก้ไขให้นักศึกษาด าเนินการแก้ไขแล้วเสนออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก             
เพ่ือรายงานคณะภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันประกาศผลสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
  3.1.7  นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ปรับแก้ไขแล้ว 
           เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาท าการติดตาม ตรวจสอบ การส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท ตามก าหนดการที่แจ้งในบันทึกข้อความ เรื่อง                           
แจ้งก าหนดการส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์                       
ดังภาคผนวก ฎ หน้า 197 
 
 3.1.8  ตรวจสอบความถูกต้อง 
           เจ้าหน้าที่ งานบัณฑิตศึกษาท าการตรวจสอบการจัดส่งค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ และเอกสารวิทยานิพนธ์ ตามแบบรายงานการตรวจเอกสารวิทยานิพนธ์ ของสาขาวิชา                          
คหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ดังภาคผนวก ญ หน้า 197 
 
 3.1.9  นักศึกษายื่นสอบวิทยานิพนธ์ 
   (ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 20) มีดังนี้ 
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  หมวด 7  การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ 
  ข้อ ข้อ 43  การสอบวิทยานิพนธ์  
   (1)  นักศึกษามีสิทธิ์ขอสอบวิทยานิพนธ์ได้ เมื่อนักศึกษาท าวิทยานิพนธ์เสร็จเรียบร้อย
แล้ว และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์อนุญาตให้สอบ และเป็นไปตามข้อก าหนด ดังนี้ 
       (1.1)  ได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์แล้ว ไม่น้อยกว่า 120 วัน 
    (1.2)  มีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ครบตรงตามข้อก าหนดในหลักสูตร 
   (1.3)  ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักในการขอสอบ
วิทยานิพนธ์ได้ 
   (2)  การยื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 
    (2.1)  หลักสูตรปริญญาโท ให้นักศึกษายื่นค าร้องก่อนสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
15 วันท าการ 
    (2.3)  การยื่นค าร้องขอสอบ ให้ยื่นค าร้องพร้อมส าเนาบทคัดย่อตามรูปแบบที่
มหาวิทยาลัยก าหนด จ านวน 5 ชุด พร้อมทั้งวิทยานิพนธ์ฉบับสอบจ านวนเท่ากับกรรมการสอบ                   
เพ่ือคณะจะได้ด าเนินการจัดส่งให้กรรมการสอบ และอีก 1 เล่ม เพ่ือให้คณะตรวจรูปแบบ นักศึกษา
ต้องแก้ไขรูปแบบให้ถูกต้องตามที่คณะได้ตรวจสอบและเสนอแนะ 
    (2.4)  เมื่อได้รับอนุมัติให้สอบวิทยานิพนธ์คณะจะประกาศก าหนดวัน เวลา และ
สถานที่สอบให้ทราบโดยทั่วกันก่อนสอบ 7 วัน 
 
 3.1.10  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
   การแต่งตั้ งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ของสาขาวิชาคหกรรมสาสตร์                     
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 10) มีดังนี้ 
   หมวด 4  อาจารย์ระดับบัณฑิตศึกษา   
   ข้อ 18  จ านวนคุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารย์ 

(3.4)  อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วย อาจารย์ประจ าหลักสูตรและ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 3 คน ทั้งนี้ ประธานกรรมการสอบต้องไม่เป็นอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หรืออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม 

 อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และ
ผลงานทางวิชาการ ดังนี้ 
                            (ก)  กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า 
หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการท่ีไม่ใช่ส่วน
หนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่
ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการในรอบ 5 ปี
ย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการต้องเป็นผลงานทางวิจัย 
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(ข) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมี
ผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับใน
ระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง 

 กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนด
ข้างต้นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงเป็นที่ยอมรับ 
ซึ่ งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระโดยผ่านความเห็นชอบจาก                
สภามหาวิทยาลัยและแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 

 
 3.1.11  ด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ 
   เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาท าการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
จัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการรสอบ ใบลงนามคณะกรรมการ นักศึกษา และ                
จัดห้องสอบ ก าหนดการสอบของสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
 
 3.1.12  สอบวิทยานิพนธ์ 
   (ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 20 - 21) มีดังนี ้
            หมวด 7  การท าและการสอบวิทยานิพนธ์   
    ข้อ 43  การสอบวิทยานิพนธ์ 
     (1)  นักศึกษามีสิทธิ์ขอสอบวิทยานิพนธ์ได้ เมื่อนักศึกษาท าวิทยานิพนธ์เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์อนุญาตให้สอบ และเป็นไปตามข้อก าหนด ดังนี้ 
       (1.1) ได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์แล้ว ไม่น้อยกว่า 120 วัน 
        (1.2) มีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ครบตรงตามข้อก าหนดในหลักสูตร 
       (1.3) ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักในการขอสอบ
วิทยานิพนธ์ได้ 
         (2)  การยื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 
    (2.1)  หลักสูตรปริญญาโท ให้นักศึกษายื่นค าร้องก่อนสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
15 วันท าการ 
    (2.3)  การยื่นค าร้องขอสอบ ให้ยื่นค าร้องพร้อมส าเนาบทคัดย่อตามรูปแบบที่
มหาวิทยาลัยก าหนด จ านวน 5 ชุด พร้อมทั้งวิทยานิพนธ์ฉบับสอบจ านวนเท่ากับกรรมการสอบ               
เพ่ือคณะจะได้ด าเนินการจัดส่งให้กรรมการสอบ และอีก 1 เล่ม เพ่ือให้คณะตรวจรูปแบบ นักศึกษา
ต้องแก้ไขรูปแบบให้ถูกต้องตามที่คณะได้ตรวจสอบและเสนอแนะ 
    (2.4)  เมื่อได้รับอนุมัติให้สอบวิทยานิพนธ์คณะจะประกาศก าหนดวัน เวลา 
และสถานที่สอบให้ทราบโดยทั่วกันก่อนสอบ 7 วัน 
     (3)  การสอบวิทยานิพนธ์ ให้เป็นการสอบปากเปล่าอย่างเปิดเผย นักศึกษาและ
ผู้สนใจอ่ืน ๆ สามารถเข้าร่วมรับฟังได้ตามก าหนด วัน เวลา และสถานที่ตามที่คณะก าหนดในค าสั่ง
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แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ โดยผู้เข้าร่วมรับฟังไม่มีสิทธิ์ในการสอบถาม เว้นแต่ได้รับ
อนุญาตจากคณะกรรมการสอบ 
 
   ข้อ 44  การตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
      (1)  เมื่อการสอบวิทยานิพนธ์เสร็จสิ้น ให้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์
อภิปรายแสดงความคิดเห็นและลงมติ พร้อมตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธ์ตามเกณฑ์ ดังนี้ 

      (1.1)  “ผ่าน” หมายถึง การที่นักศึกษาแสดงผลงานวิทยานิพนธ์ และ
ตอบขอซักถามได้เป็นที่น่าสนใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ไม่ต้องมีการแก้ไขหรือเพ่ิมเติม
สาระส าคัญ นักศึกษาสามารถจัดพิมพ์รูปเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ส่งคณะได้ทันที 
    (1.2)  “ผ่านโดยมีเงื่อนไข” หมายถึง การที่นักศึกษายังไม่สามารถ
แสดงผลงานวิทยานิพนธ์ให้เป็นที่พอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ได้อย่างสมบูรณ์ 
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์พิจารณาเห็นสมควรให้แก้ไขหรือเพ่ิมเติมสาระส าคัญ  และ/หรือเรียบ
เรียงวิทยานิพนธ์ตามที่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์เสนอแนะไว้เป็ นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ให้
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ก าหนดระยะเวลาที่นักศึกษาจะต้องด าเนินการแก้ไขปรับปรุง
วิทยานิพนธ์ ต้องไม่เกิน 60 วัน นับจากวันสอบวิทยานิพนธ์ 
      (1.3)  “ไม่ผ่าน” หมายถึง การที่นักศึกษาไม่สามารถแสดงผลงาน
วิทยานิพนธ์ให้เป็นที่พอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และ/หรือไม่สามารถตอบข้อซักกถาม
ของคณะกรรมการสอบได้ ซึ่งแสดงว่านักศึกษาผู้นั้นไม่มีความเข้าใจอย่างถ่องแท้ถึงสาระของ
วิทยานิพนธ์ที่ตนได้ท า 
     กรณีท่ีนักศึกษาสอบครั้งแรกไม่ผ่าน ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอสอบใหม่
ได้อีก 1 ครั้ง 
     (2)   กรณีนักศึกษาไม่สามารถปฏิบัติตามการตัดสินผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ ไม่ว่าจะเป็นกรณี “ผ่าน
โดยมีเงื่อนไข” หรือ “ไม่ผ่าน” ผลการสอบจะถูกปรับเป็น F นักศึกษาต้องด าเนินการลงทะเบียน
วิทยานิพนธ์และจัดท าวิทยานิพนธ์ภายใต้หัวข้อใหม่ พร้อมทั้งเริ่มต้นขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์ใหม่
ทั้งหมด 
     (3)  ประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์
ต่อคณะภายใน 1 สัปดาห์นับจากวันสอบ 
 
 3.1.13  นักศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และจัดท ารายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ 
    (ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560, 5 ตุลาคม 2560, หน้า 21) มีดังนี ้
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  หมวด 7  การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ 
     ข้อ 45  การเรียบเรียงวิทยานิพนธ์ 
         (1)  ภาษาที่ใช้ในการเขียนวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตามที่ก าหนดในหลักสูตร 
ในกรณีที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในหลักสูตร ให้นักศึกษาแจ้งความประสงค์เป็นกรณีพิเศษต่อคณะ 
      (2)  รูปแบบการจัดท ารูปเล่มวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตามคู่มือการจัดท า
วิทยานิพนธ์ของมหาวิทยาลัย 
    ข้อ 46  นักศึกษาต้องส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ครบถ้วนทุกคน จ านวน 1 เล่ม พร้อมด้วยแผ่นบันทึกข้อมูลวิทยานิพนธ์และบทคัดย่อตาม
แบบที่ก าหนดให้แก่คณะ ภายในวันอนุมัติผลประจ าภาคการศึกษา ในกรณีที่นักศึกษามีข้อผูกพันต้อง
มอบวิทยานิพนธ์ให้แก่หน่วยงานใด ให้นักศึกษาจัดส่งไปยังหน่วยงานนั้นด้วย 
   ข้อ 47  การยกเลิกผลการสอบวิทยานิพนธ์ ในกรณีที่คณะไม่ได้รับเล่มวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูลวิทยานิพนธ์ครบถ้วนภายในก าหนดเวลา 60 วัน ส าหรับ       
ปริญญาโท หลังจากวันสอบวิทยานิพนธ์ผ่าน คณะจะยกเลิกผลการสอบ และประเมินผลวิทยานิพนธ์
ที่ลงทะเบียนผ่านมาทั้งหมดเป็นระดับคะแนน F หากนักศึกษายังต้องการรับปริญญานั้นอีก นักศึกษา
ต้องลงทะเบียนและเริ่มขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์ใหม่ทั้งหมด  
   ข้อ 48  ในกรณีที่สอบวิทยานิพนธ์แล้ว แต่ยัง ไม่ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์              
ต่อคณะ ภายในวันอนุมัติผลประจ าภาคการศึกษา ให้ถือว่านักศึกษาผู้นั้นยังไม่ส าเร็จการศึกษา 
นักศึกษาจะต้องด าเนินการขอรักษาสภาพเป็นนักศึกษา และช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด ทั้งนี้ต้องไม่ขัดแย้งกับระยะเวลากับข้อ 47 
   ข้อ  49  วิทยานิพนธ์ที่ ได้รับอนุมัติจากคณะ จึงจะถือว่า เป็นวิทยานิพนธ์                      
ฉบับสมบูรณ์ และให้นับเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา 
   ลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรในวิทยานิพนธ์เป็นของมหาวิทยาลัย นักศึกษาและอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักในเรื่องนั้น ๆ สามารถน าไปเผยแพร่ในเชิงวิชาการได้ แต่การน าเนื้อหาหรือผล
การศึกษาไปใช้เพ่ือประโยชน์อ่ืนให้เป็นไปตามเกณฑ์และวิธีการที่มหาวิทยาลัยก าหนด กรณีที่การท า
วิทยานิพนธ์ได้รับทุนวิจัยที่มีข้อผูกพันเกี่ยวกับลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตร โดยได้รับความเห็นชอบจาก
มหาวิทยาลัย ให้ด าเนินการตามข้อผูกพันนั้น ๆ 
 
3.2  ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 เนื่องด้วยการด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์               
เป็นการตรวจสอบค าร้องขอยื่นสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์
เอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ เอกสารวิทยานิพนธ์ให้กับนักศึกษาระดับปริญญาโท รวมทั้ง
การตรวจสอบคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อาจารย์ประจ า
หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  เจ้าหน้าที่ที่ให้บริการต้องมีความ
รอบคอบระมัดระวัง มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ กฎระเบียบ ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน 
เ พื ่อ ให ้การตรวจสอบข้อมูลตามค าร้องของนักศึกษาเกิดความถูกต้อง เช่น วันที่ยื่นค าร้อง                  
ชื่อ นามสกุลนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา กลุ่มวิชา หัวข้อวิทยานิพนธ์ หากมีการบันทึกข้อมูล
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ผิดพลาด จะส่งผลกระทบต่อระบบงาน เช่น กรอกข้อมูลหัวข้อวิทยานิพนธ์ไม่ถูกต้อง จะส่งผลต่อ
เจ้าหน้าที่ไม่มีความเข้าใจ หรือไม่ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานอาจท าให้ข้อมูลที่บันทึกในระบบไม่
ถูกต้อง งานบัณฑิตศึกษาจึงเป็นหัวใจส าคัญของการเรียนการสอนของนักศึกษา เจ้าหน้าที่จึงควรมี
ความช านาญ เชี่ยวชาญ และทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพ่ือให้งานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
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บทท่ี 4 
 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 
 

  การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่                     
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ต้องปฏิบัติตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ผู้ปฏิบัติงาน
ด้านบัณฑิตศึกษาต้องวิเคราะห์และตรวจสอบรายละเอียด และขั้นตอนการด าเนินงานวิทยานิพนธ์  
ด้วยความถูกต้อง แม่นย า ชัดเจน โดยมีขั้นตอน และเทคนิคในการปฏิบัติงานดังนี้ 
 
4.1  กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน 
  การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่           
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ต้องปฏิบัติตามประกาศ ระเบียบ ข้อบังคบ หลักเกณฑ์และแนว
ปฏิบัติต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งมีกระบวนการหลายขั้นตอนและต้องใช้ระยะเวลาในการจัดท าโดยอาศัย
การมีส่วนร่วมของผู้ที่เกี่ยวข้องหลายส่วน ผู้ปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาจึงต้องศึกษาและวางแผน                 
การปฏิบัติงานให้เกิดประสิทธิผล ดังนี้ 
 
ตารางท่ี 4.1  แผนการปฏิบัติงาน การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่  
                  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
 

กิจกรรม 
ปีการศึกษา หมายเหตุ 

ปีที่ 2  
ภาคการศึกษาท่ี 1 

ปีที่ 2  
ภาคการศึกษาท่ี 2 

ภาคการศึกษา
ฤดูร้อน 

 

1. แต่งต้ังอาจารย์ที่ปรึกษา 
   วิทยานิพนธ ์

    

2. นักศึกษายื่นสอบหวัข้อ 
    และเค้าโครง    
    วิทยานิพนธ์  

    

3. ตรวจสอบความถูกต้อง     
4. แต่งต้ังคณะกรรมการ 
   สอบหัวข้อและเค้าโครง    
   วิทยานิพนธ ์

    

5. ด าเนินการจัดการสอบ 
   หวัข้อและเค้าโครง  
   วิทยานิพนธ ์ 
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ตารางท่ี 4.1  (ต่อ)  
 

กิจกรรม 
ปีการศึกษา หมายเหตุ 

ปีที่ 2  
ภาคการศึกษาท่ี 1 

ปีที่ 2  
ภาคการศึกษาท่ี 2 

ภาคการศึกษา
ฤดูร้อน 

 

6. สอบหัวข้อและเค้าโครง 
    วิทยานิพนธ์ 

    

7. นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อ 
    และเค้าโครง 
    วิทยานิพนธ์ฉบับ 
    สมบูรณ์ ปรับแก้ไขแล้ว  

    

8. นักศึกษายื่นสอบ 
    วิทยานิพนธ ์

    

9. ตรวจสอบความถูกต้อง     
10. แต่งต้ังคณะกรรมการ 
     สอบวิทยานิพนธ ์

    

11. ด าเนินการจัดการสอบ 
     วิทยานพินธ ์ 

    

12. สอบวิทยานพินธ์      
13. นักศึกษาส่งเล่ม 
     วิทยานพินธ์ฉบับ 
     สมบูรณ์ และจัดท า 
     รายงานผลการสอบ   
     วิทยานพินธ ์
 

    

 
หมายเหต:ุ  ปีที่ 1 นักศึกษาอยู่ระหว่างศึกษารายวิชาตามแผนการศึกษา 
               ของหลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
 
 

4.2  เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 คู่มือการปฏิบัติงาน การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่ คณะเทคโนโลยี             

คหกรรมศาสตร์ ฉบับนี้ได้อธิบายขั้นตอนการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ นักศึกษายื่นสอบ
หัวข้อและเค้าเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ตรวจสอบความถูกต้อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ ด าเนินการจัดสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ สอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ปรับแก้ไขแล้ว นักศึกษา  
ยื่นสอบวิทยานิพนธ์ ตรวจสอบความถูกต้อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ การด าเนินการ                   
จัดสอบวิทยานิพนธ์ สอบวิทยานิพนธ์ นักศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และจัดท ารายงานผล
การสอบวิทยานิพนธ์ โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
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 นักศึกษาที่ผ่านการพิจารณากลั่นกรองหัวข้อวิทยานิพนธ์ของหลักสูตรคหกรรมศาสตร    
มหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ สามารถเสนอหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ภายใต้การก ากับ
ดูแลของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ โดยการเขียนเรียบเรียงตามคู่มือการจัดท าวิทยานิพนธ์และ
ดุษฎีนิพนธ์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564) ดังนี้ 

 นักศึกษาหลักสูตรปริญญาโท แผน ก 2 นักศึกษาจะเสนอหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ได้ 
ต้องลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ไม่น้อยกว่า 3 หน่วยกิตในภาคการศึกษานั้น และต้องศึกษารายวิชา               
ตามหลักสูตรมาแล้วไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต ได้รับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 3.00 

 การเปลี่ยนแปลงใด ๆ เกี่ยวข้องกับหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ได้รับอนุมัติแล้ว หาก
เป็นการเปลี่ยนแปลงหัวข้อ หรือสาระส าคัญของวิทยานิพนธ์ ให้การประเมินผลวิทยานิพนธ์                         
ที่ลงทะเบียนผ่านมาทั้งหมดเป็นโมฆะ นักศึกษาต้องยื่นขออนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ใหม่  
โดยให้นับเวลาจากวันที่ได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ครั้งสุดท้าย                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
 
  4.2.1  แต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
      4.2.1.1  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก หมายถึง อาจารย์ประจ าหลักสูตรที่ท า
หน้าที่ในการให้ค าแนะน า ควบคุมดูแลการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาเฉพาะราย  
     4.2.1.2  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ต้องเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร                      
มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ ากว่าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่ ง                      
รองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็น
ผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคล                  
ด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการในรอบ 5 ปีย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายต้องเป็น
ผลงานวิจัย  
     4.2.1.3  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม (ถ้ามี) ต้องมีคุณวุฒิและคุณสมบัติดังนี้ 
         อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ที่เป็นอาจารย์ประจ าต้องมีคุณวุฒิและ
ผลงานทางวิชาการเช่นเดียวกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก 
       ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม ที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่                       
ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์   
ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง  
       กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่
ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงเป็นที่
ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยผ่านความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัย และ              
แจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบ  
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    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
        1.  เสนอรายชื่ออาจารย์ประจ าหลักสูตร จากข้อมูลท าเนียบอาจารย์ประจ าหลักสูตร
ของสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ ที่มีคุณสมบัติ ผลงานทางวิชาการ ต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร ์
หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาอนุมัติ  
     2.  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติแล้ว 
เสนอต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย และคณบดีคณะเทคโนโลยี      
คหกรรมศาสตร์ ตามล าดับ โดยมีรายละเอียด 2 ส่วนดังนี้ 
      2.1  ส่วนที่ 1 บันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนออนุมัติค าสั่ง ประกอบด้วย 
            2.1.1  ชื่อเรื่อง 
       2.1.2  เรียนผู้มีอ านาจอนุมัติ 
       2.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดที่ขออนุมัติ 
       2.1.4  ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
       2.1.5  ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
 
   
 
 
 การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ส าหรับนักศึกษาระดับ     
ปริญญาโท นอกจากจะต้องตรวจสอบคุณสมบัติ ผลงานทางวิชาการ อย่างเคร่งครัดแล้ว เจ้าหน้าที่
งานบัณฑิตศึกษาจะต้องตรวจสอบข้อมูลด้านภาระงานอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ดังนี้ 
 1. กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงาน
ทางวิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท ไม่เกิน 5 
คนต่อภาคการศึกษา 
 2. กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารง
ต าแหน่งระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ขึ้นไป หรือมีคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่ง                   
รองศาสตราจารย์ขึ้นไป และมีผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษาระดับปริญญาโท ได้ไม่เกิน 10 คนต่อภาคการศึกษา 
 3. กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารง
ต าแหน่งศาสตราจารย์และมีความจ าเป็นต้องดูแลนักศึกษาเกินกว่าจ านวนที่ก าหนด ให้เสนอต่อ              
สภามหาวิทยาลัยพิจารณา แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 15 คน ต่อภาคการศึกษา หากมีความจ าเป็นต้องดูแล
นักศึกษามากกว่า 15 คน ให้ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการการอุดมศึกษาเป็นรายกรณี 
 
 
 
 
 

ข้อควรรู้ 
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     ตัวอย่างบันทึกข้อความภายใน เพื่อขอเสนออนุมัติค าสั่ง (ส่วนที่ 1) 
 

 
  ภาพที่ 4.1  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนออนุมัติค าสั่ง (ส่วนที่ 1) 

 
 

2.1.1  ชื่อเร่ือง 

2.1.2 เรียน  ผู้มีอ านาจอนุมัต ิ

2.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดท่ี
ขออนุมัต ิ

2.1.4 ลายมือช่ือเจ้าหน้าที่
งานบัณฑิตศึกษา 

2.1.5 ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่
งานบัณฑิตศึกษา 
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     2.2  ส่วนที่ 2 ค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
      2.2.1  ชื่อส่วนราชการที่ออกค าสั่ง 
      2.2.2  เลขค าสั่ง ปีพุทธศักราชที่ออกค าสั่ง 
      2.2.3  เรื่อง 
      2.2.4  เนื้อหา ประกอบด้วย 
       2.2.4.1  คณะกรรมการอ านวยการ ประกอบด้วย 

          - คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
          - รองคณบดีฝ่ายบริหาร  
           - รองคณบดีฝ่ายวางแผน 
           - รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
           - รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
            - หัวหน้าส านักงานคณบดี 
             - ผู้ช่วยคณบดี จ านวน 4 ท่าน 

                  หน้าที่และความรับผิดชอบ 
          1.  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานที่มีคุณสมบัติ
เหมาะสมเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือช่วยแนะน าและให้ค าปรึกษา รวมถึงติดตามการท าวิทยานิพนธ์ 
ของนักศึกษาระดับปริญญาโท หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต 
     2.  ก ากับดูแลและติดตาม การด าเนินการจัดการศึกษา 
หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
     3.  ประสานงานและแก้ปัญหาที่อาจเกิดขึ้นจากการจัด
การศึกษา หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต ให้เกิดประสิทธิผลต่อคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

       2.2.4.2  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
      หน้าที่และความรับผิดชอบ 
           ก ากับดูแลการจัดท าวิทยานิพนธ์ ของนักศึกษาระดับ
ปริญญาโท หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 
       2.2.4.3  คณะกรรมการด าเนินงาน ประกอบด้วย 

         - รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย (ประธานกรรมการ) 
          - หัวหน้าสาขาวิชาออกแบบแฟชั่นผ้าและเครื่องแต่งกาย 
            (กรรมการ) 
          - หัวหน้าสาขาวิชาอาหารและโภชนาการ (กรรมการ) 

        - หัวหน้าสาขาวิชาอุตสาหกรรมการบริการอาหาร 
          (กรรมการ) 

         - หัวหน้าสาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
          การอาหาร (กรรมการ) 
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        - หัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  
          (กรรมการและเลขานุการ) 
        - ผู้ช่วยหวัหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  
             (กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ) 

        หน้าที่และความรับผิดชอบ 
    1.  แนะน าและให้ค าปรึกษา รวมถึงติดตามการท า

วิทยานิพนธ์ ของนักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ ให้สามารถส าเร็จการศึกษาตามระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
     2.  สรุปและรายงานผลการด าเนินงานต่อคณะกรรมการ
อ านวยการ ตามระยะเวลาที่คณบดีก าหนด 
       2.2.4.4  คณะอนุกรรมการด าเนินงาน 
                       - รวบรวม จัดเตรียมเอกสารหัวข้อวิทยานิพนธ์ เอกสาร
การสอบวิทยานิพนธ์ เป็นหน้าที่รับผิดชอบของเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
         หน้าที่และความรับผิดชอบ   
                                      ปฏิบัติหน้าที่ อ่ืน  ๆ ตามค าสั่ งของคณะกรรมการ
อ านวยการ และคณะกรรมการด าเนินงาน รวมถึงประสานงานกับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
         - เบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบ เป็นหน้าที่
รับผิดชอบของเจ้าหน้าที่งานการเงิน 
        หน้าที่และความรับผิดชอบ   

                        จัดท าบัญชีรายรับและเบิกจ่ายตามระเบียบมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการรับ – จ่ายเงินเพ่ือจัดการศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
ภาคสมทบ พ.ศ. 2557 

       2.2.4.5  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
       2.2.4.6  ชื่อนักศึกษา กลุ่มวิชา หัวข้อวิทยานิพนธ์ แผนการศึกษา 
       2.2.4.7  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช    
       2.2.4.8  สั่ง ณ วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช     
      2.2.4.9  ลายมือชื่อผู้มีอ านาจอนุมัติ  
      2.2.4.10  ต าแหน่งผู้มีอ านาจอนุมัติ 
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    ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) 

 
     ภาพที่ 4.2  แสดงตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) 

                
 
 

2.2.1  ชื่อสว่นราชการท่ีออกค าสั่ง 

2.2.2  เลขค าสั่ง ปีพุทธศักราช
ท่ีออกค าสั่ง 

2.2.3  เรื่อง 

2.2.4  เนื้อหา 

2.2.4.1  คณะกรรมการอ านวยการ 
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 ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ ส่วนที่ 2 (ต่อ) 
 

 
 

 ภาพที่ 4.3  แสดงตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) 
 

2.2.4.2  อาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ ์

2.2.4.3  คณะกรรมการด าเนินงาน 

2.2.4.4  คณะอนุกรรมการด าเนินงาน 
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ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) (ต่อ) 
 

 
ภาพที่ 4.4  แสดงตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) 

 
 
 

2.2.4.5  อาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ ์

2.2.4.6  ชื่อนักศึกษา กลุ่มวิชา หวัข้อวิทยานิพนธ ์แผนการศึกษา 

2.2.4.7  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช   

2.2.4.8  สั่ง ณ วันที่ เดือน ปี
พุทธศักราช   

2.2.4.9  ลายมือช่ือผู้มี
อ านาจอนุมัติ 

2.2.4.10 ต าแหน่งผู้มีอ านาจ
อนุมัต ิ
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  4.2.2  นักศึกษายื่นสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
   4.2.2.1  การยื่นค าร้องพร้อมเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ตามรูปแบบที่
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ก าหนด จ านวน 5 ชุด ก่อนวันสอบเป็นเวลา 15 วัน และเมื่อได้รับอนุมัติให้
มีการสอบสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์จะประกาศวัน เวลา และสถานที่สอบให้ทราบทั่วกัน ประกอบด้วย
ค าร้อง เอกสาร ดังนี้ 
             1)  ค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  นักศึกษาจะต้องเสนอ
ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เห็นชอบ จ านวน 1 ฉบับ 
             2)  เอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ตามรูปแบบคู่มือการจัดท า
วิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564) จ านวน 5 ชุด 
 4.2.2.2  รับค าร้องและเอกสารขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา
ระดับปริญญาโท ตรวจสอบความถูกต้อง สรุปรายชื่อผู้ยื่นค าร้องขอสอบ เสนอหัวหน้าสาขาวิชา          
คหกรรมศาสตร์ เพ่ือพิจารณาและสรรหาผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน และอาจารย์ประจ าหลักสูตร 
ที่มีคุณสมบัติ  ผลงานทางวิชาการ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร                     
เป็นคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
  
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ตรวจสอบค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง ประกอบด้วย  
     1.1  ระบุวันที่  เดือน ปี พ.ศ. ที่ยื่นค าร้อง 
     1.2  ระบุชื่อ นามสกุล รหัสนักศึกษา  กลุ่มวิชา แผนการศึกษา 
     1.3  ระบุชื่อหัวข้อวิทยานิพนธ์ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
     1.4  ระบุครั้งที่ในการยื่นสอบ 
     1.5  ระบลุงชื่อนักศึกษา 
     1.6  ระบุวันที่ยื่นค าร้อง 
     1.7  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ลงนาม 
     1.8  เจ้าหน้าที่งานทะเบียนลงนามตรวจสอบการเรียนครบหลักสูตร 
     1.9  หัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ลงนาม  
                       1.10  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยลงนาม 
     1.11  คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ลงนาม  
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ตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 

 

 
 
ภาพที่ 4.5  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอเสนอหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 ระบุวันท่ี  เดือน ปี พ.ศ. ท่ียื่นค าร้อง  
1.2 ระบุช่ือ นามสกุล รหัสนักศึกษา  
กลุ่มวิชา แผนการศึกษา  

1.3 ระบุช่ือหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ ภาษาไทย 
และภาษาอังกฤษ  

1.4  ระบุคร้ังท่ีในการยื่น
สอบ 
  

1.5  ลงช่ือนักศึกษา 1.6 ระบุวันท่ี
ยื่นค าร้อง 

1.8 เจ้าหน้าที่งานทะเบียน
ลงนาม 
ตรวจสอบการเรียนครบ
หลักสูตร  

1.11 คณบดีคณะ
เทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์
ลงนาม 1.10 รองคณบดีฝ่าย

วิชาการและวิจัยลงนาม 

1.7 อาจารย์ท่ีปรึกษา
วิทยานิพนธ์ลงนาม 

1.9 หัวหน้าสาขาวิชา 
คหกรรมศาสตร์ 
ลงนาม 
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ตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 

 

 
 
 
ภาพที่ 4.6  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอเสนอหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 
 

1.1 ไม่ได้ระบุวันท่ี   
ท่ียื่นค าร้อง 
  

 

 

 

 

1.4 ไม่ได้ระบุปีการศึกษา 
  

1.2 ระบุช่ือกลุ่มวิชาไม่
ครบ ตกค าว่า “การ” 
  

1.5 ไม่ได้ระบุวันท่ียื่นค าร้อง 
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 2.  ตรวจสอบเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง ประกอบด้วย  
     2.1  ส่วนที่ 1 หน้าปก ประกอบด้วย  
           2.1.1  ตรามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
          2.1.2  ชื่อวิทยานิพนธ์ ระบุเป็นภาษาไทย 
             2.1.3  ชื่อวิทยานิพนธ์ ระบุเป็นภาษาอังกฤษ 
       2.1.4  ชื่อ นามสกุล ผู้เขียนวิทยานิพนธ์ 
       2.1.5  ชื่อ นามสกุล อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
       2.1.6  ชื่อปริญญา 
       2.1.7  ชื่อสาขาวิชา 
       2.1.8  ปี พ.ศ ที่ยื่นเอกสารขอสอบ 
     2.2  ส่วนที่ 2  บทที่ 1 บทน า ประกอบด้วย  
          2.2.1  ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
         2.2.2  วัตถุประสงค์ 
            2.2.3  ขอบเขตการศึกษา 
         2.2.4  ตัวแปร 
         2.2.5  ข้อตกลงเบื้อต้น (ถ้ามี) 
         2.2.6  นิยามศัพท ์
         2.2.7  สมมติฐาน 
         2.2.8  กรอบแนวความคิด 
         2.2.9  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
    2.3  ส่วนที่ 3  บทที่ 2  เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง ประกอบด้วย  
         2.3.1  แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 
        2.3.2  ผลงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
    2.4  ส่วนที่ 4  บทที่ 3  วิธีด าเนินการ ประกอบด้วย  
         2.4.1  เครื่องมือที่ใช้ 
        2.4.2  วิธีการ 
     2.5  ส่วนที่ 5  เอกสารอ้างอิง  
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  เนื่องจากหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท มี 2  ประเภท 
ประกอบด้วย ประเภทวิทยานิพนธ์เชิงส ารวจ และประเภทวิทยานิพนธ์เชิงทดลอง จึงท าให้
รายละเอียดหัวข้อในเนื้อหาวิทยานิพนธ์ไม่ตรงตามคู่มือการจัดท าวิทยนิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์            
(ฉบับปรังปรุง พ.ศ. 2564) ซึ่งสามารถปรับได้ตามความเหมาะสมของประเภทงานภายใต้                        
การควบคุมดูแลของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรรู้ 



 
 

56 
 

ตัวอย่างการตรวจสอบเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.7  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 

 

 
 

 

 

2.1.1 ตรามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

2.1.2 ช่ือวิทยานิพนธ์ ระบุเป็นภาษาไทย 

2.1.5 ชื่อ นามสกุล อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ ์

2.1.4 ช่ือ นามสกุล ผู้เขียนวิทยานิพนธ์ 

2.1.7 ช่ือสาขาวิชา 

2.1.8 ปี พ.ศ ที่ยื่นเอกสารขอสอบ 

 

2.1.3 ช่ือวิทยานิพนธ์ ระบุเป็นภาษาอังกฤษ 

2.1.6 ช่ือปริญญา 
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  4.2.3  ตรวจสอบความถูกต้อง 
     เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาจะตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในค าร้องขอสอบ 
และเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ที่นักศึกษาได้ส่งมาให้สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ เพ่ือเสนอ
ขออนุมัติสอบ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
     4.2.3.1  ตรวจสอบการจัดส่งค าร้องขอสอบ และเอกสารหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ ให้ครบถ้วนถูกต้อง ตามแบบรายงานการตรวจเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ประกอบด้วย 
       1)  ชื่อ นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา  กลุ่มวิชา  
       2)  ชื่อ นามสกุล อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
       3)  ชื่อวิทยานิพนธ์ ภาษาไทย 
       4)  ชื่อวิทยานิพนธ์ ภาษาอังกฤษ 
       5)  รายการ   
                 - ค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  จ านวน 1 ฉบับ 
                - เอกสารขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  จ านวน 5 ชุด 
        6)  ผลการตรวจสอบ (มี/ไม่มี)  
        7)  เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาลงนามตรวจสอบ 
        8)  ลงวันที่ตรวจสอบ  
    4.2.3.2  รวบรวมค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ เสนอเจ้าหน้าที่         
งานทะเบียนตรวจสอบการเรียนครบหลักสูตร หัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย และคณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เพ่ือโปรดพิจารณาใบอนุมัติค าร้อง 
    4.2.3.3  จัดเตรียมเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ จ านวน 5 ชุด จัดส่ งให้
คณะกรรมการสอบ  
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ตัวอย่างแบบรายงานการตรวจสอบเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

 
ภาพที่ 4.8  แสดงตัวอย่างแบบรายงานการตรวจสอบเอกสารหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

 

 

  

 

 

  

 

 

1) ช่ือ นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา  กลุ่มวิชา 

3) ชื่อวิทยานิพนธ์ภาษาไทย 

4) ช่ือวิทยานิพนธ์ 
ภาษาอังกฤษ 

5) รายการ   
1) ค าร้องขอสอบหัวข้อและ
เค้าโครงวิทยานิพนธ์  
จ านวน 1 ฉบับ 
2) เอกสารขอสอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
จ านวน 5 ชุด 
 

6) ผลการตรวจสอบ (มี/ไม่มี) 

7) เจ้าหน้าท่ีงาน
บัณฑิตศึกษาลงนาม 

 

8) ลงวันท่ีตรวจสอบ 

2) ช่ือ นามสกุล อาจารย์
ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
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  4.2.4  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
     หลังจากเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา ได้รับค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ และเล่มสอบจากนักศึกษาแล้ว เจ้าหน้าที่จะด าเนินการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ดังนี้ 
 
    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
  1.  เสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน จากท าเนียบผู้ทรงคุณวุฒิของ
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ เสนอหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ เพ่ือสรรหาผู้ทรงคุณวุฒิที่มี
คุณสมบัติ ผลงานทางวิชาการ พิจารณาอนุมัติ ตามล าดับ 
  2.  ติดต่อและประสานงานผู้ทรงคุณวุฒิ อาจารย์ประจ า อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ ผ่านช่องทางการติดต่อ เช่น โทรศัพท์มือถือ ไลน์ เฟสบุ๊ก ให้ข้อมูลหัวข้อวิทยานิพนธ์
นักศึกษา วัน และเวลาสอบ เพื่อขอเชิญมาเป็นคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
       3.  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ให้กับ
นักศึกษาระดับปริญญาโท เสนอผ่านหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ                   
และวิจัย คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม ตามขั้นตอนต่อไป โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 
      3.1  ส่วนที่ 1 บันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนออนุมัติค าสั่ง ประกอบด้วย 
            3.1.1  ชื่อเรื่อง 
      3.1.2  เรียน  ผู้มีอ านาจอนุมัติ 
      3.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดที่ขออนุมัติ 
      3.1.4  ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
      3.1.5  ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
 
 
 
 
     
    เนื่องจากในระหว่างกระบวนการจัดท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาเพ่ือยื่นขอสอบ
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์อาจะมีการเปลี่ยนแปลงหัวข้อใหม่ เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาจึงต้อง
ตรวจสอบชื่อหัวข้อวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้องทุกครั้ง เพ่ือจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและ
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ต่อไป  
      
 
 
 
 

ข้อควรรู้ 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
(ส่วนที่ 1) 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ภาพที่ 4.9  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและ 
                เค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) 
 
 

 

3.1.1  ชื่อเร่ือง 

 

 

3.1.2  เรียน  ผู้มีอ านาจอนุมัต ิ

3.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดท่ีขออนุมัติ 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
(ส่วนที่ 1) (ต่อ) 

       
ภาพที่ 4.10  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 

       หวัข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) 
 
 
 

3.1.4  ลายมือช่ือเจ้าหนา้ที่งาน
บัณฑิตศึกษา 

3.1.5  ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่
งานบัณฑิตศึกษา 
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        3.2  ส่วนที่ 2 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
      3.2.1  ชื่อส่วนราชการที่ออกค าสั่ง 
      3.2.2  เลขค าสั่ง ปีพุทธศักราชที่ออกค าสั่ง 
      32.3  เรื่อง 
      3.2.4  เนื้อหา ประกอบด้วย 
       3.2.4.1  ชื่อ นามสกุล นักศึกษา รหัสประจ าตัว กลุ่มวิชา 
       3.2.4.2  รายชื่อคณะกรรมการสอบ เรียงตามล าดับต าแหน่ง 
        - ล าดับที่ 1 ประธานกรรมการ 
        - ล าดับที่ 2 กรรมการ 
        - ล าดับที่ 3 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  
       3.2.4.3  หัวข้อเรื่อง 
       3.2.4.4  วัน เวลา สถานที่สอบ 
       3.2.4.5  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช    
       3.2.4.6  สั่ง ณ วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช     
      3.2.4.7  ลายมือชื่อผู้มีอ านาจอนุมัติ  
      3.2.4.10  ต าแหน่งผู้มีอ านาจอนุมัติ 
  4.  จัดส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ให้กับ
คณะกรรมการสอบ และงานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย คณะกรรมการสอบ และงานการเงิน 
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ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.11  แสดงตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
              
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.1  ช่ือส่วนราชการท่ีออกค าสั่ง 

3.2.2  เลขค าสั่ง ปีพุทธศักราช
ท่ีออกค าสั่ง 

3.2.3  เร่ือง 

3.2.4.1  ช่ือ นามสกุล นักศึกษา 
รหัสประจ าตัว กลุ่มวิชา 

3.2.4.2  รายชื่อคณะกรรมการ
สอบ เรียงตามล าดับต าแหน่ง 
- ล าดับที่ 1 ประธานกรรมการ 
- ล าดับที่ 2 กรรมการ 
- ล าดับที่ 3 อาจารย์ที่ปรกึษา
วิทยานิพนธ์  
 

3.2.4.9  ลายมือช่ือผู้มีอ านาจอนุมัติ 
3.2.4.4  วัน เวลา สถานท่ีสอบ 

3.2.4.10 ต าแหน่งผู้มีอ านาจอนุมัติ 

3.2.4.8  สั่ง ณ วันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช   
3.2.4.9  ลายมือช่ือผู้มีอ านาจอนุมัติ  
 

3.2.4.3  หัวข้อเร่ือง  

3.2.4.5 ท้ังนี้ ตั้งแต่วันท่ี เดือน ปี
พุทธศักราช 
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  4.2.5  ด าเนินการจัดการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
          จัดเตรียมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ตามข้ันตอนดังนี้ 
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 

1.  จัดส่งเล่มสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ให้คณะกรรมการสอบ พร้อม
หนังสือเชิญ ค าสั่ง และแบบตอบรับ ก่อนการสอบ 15 วัน 

2.  จัดเตรียมเอกสารลงนาม ป้ายชื่อคณะกรรมการสอบ และตรวจสอบความถูกต้อง  
  3 .  จั ด ท า แ บ บ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ส อบ หั ว ข้ อ แ ล ะ เ ค้ า โ ค ร ง วิ ท ย า นิ พน ธ์                               
ของนักศึกษา  และตรวจสอบความถูกต้อง 
  4.  จัดเตรียมแฟ้มคณะกรรมการสอบ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ กรรมการ 
และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
                     5.  จัดเตรียมห้องสอบ อุปกรณ์ เครื่องโน๊ตบุ๊ค ไว้บริการให้นักศึกษา 
 
  จัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ โดยมีรายละเอียด
ดังนี้ 

 1.   แบบรายงานผลการสอบหั วข้อและเค้ า โครงวิทยานิพนธ์  ( ใบสรุป )                     
คณะกรรมการสอบทั้ง 3 ท่านลงนาม ประกอบด้วยข้อมูล 
 1.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 1.2  เลือกหัวข้อการสอบ 
 1.3  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา 
 1.4  ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
 1.5  ระบุเลือกแผนการเรียน กลุ่มวิชา 
 1.6  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
 1.7  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
 1.8  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
 1.9  คณะกรรมการสอบลงนาม ตามล าดับต าแหน่ง 
  - ล าดับที่ 1 ประกรรมการ 
  - ล าดับที่ 2 กรรมการ 
       - ล าดับที่ 3 กรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
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 ตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ใบสรุป) 
  

 

 
 

   ภาพที่ 4.12  แสดงตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
                    (ใบสรุป) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

1.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ  

1.2  เลือกหัวข้อการสอบ  

1.4 ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา  

1.5 ระบุเลอืกแผนการเรียน กลุ่มวิชา  

1.3 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา  

1.6 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย  

1.7 ระบุช่ือเร่ือง
ภาษาอังกฤษ  

1.8 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ  

1.9 คณะกรรมการสอบลงนาม ตามล าดบัต าแหน่ง 
-ล าดับที่ 1 ประกรรมการ 
-ล าดับที่ 2 กรรมการ 
-ล าดับที่ 3 กรรมการ (อาจารย์ทีป่รกึษา
วิทยานิพนธ์) 
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  2.  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ประธานกรรมการ) 
ประกอบด้วยข้อมูล   
 2.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 2.2  เลือกหัวข้อการสอบ 
 2.3  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา 
 2.4  ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
 2.5  ระบุเลือกแผนการเรียน กลุ่มวิชา 
 2.6  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
 2.7  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
 2.8  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
 2.9  ประธานกรรมการลงนาม 
 2.10  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

67 
 

ตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
(ประธานกรรมการ) 

 

 
 

  ภาพที่ 4.13  แสดงตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
                   (ประธานกรรมการ) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ  

2.2  เลือกหัวข้อการสอบ  

2.10 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช 
ท่ีสอบ  
  

2.4 ระบุรหัส
ประจ าตัวนักศึกษา  

2.5 ระบุเลือกแผนการเรียน 
กลุ่มวิชา  

2.6 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย  

2.7 ระบุช่ือเร่ืองภาษาอังกฤษ  

2.8 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ  

2.3 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา  

2.9 ประธานกรรมการลงนาม  
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 3.  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) 
ประกอบด้วยข้อมูล   
 3.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 3.2  เลือกหัวข้อการสอบ 
 3.3  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา 
 3.4  ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
 3.5  ระบุเลือกแผนการเรียน กลุ่มวิชา 
 3.6  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
 3.7  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
 3.8  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
 3.9  กรรมการลงนาม 
 3.10  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
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ตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) 
 

 

 
 

   ภาพที่ 4.14  แสดงตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
                    (กรรมการ) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

3.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช 
ท่ีสอบ  
  

3.2  เลือกหัวข้อการสอบ  
  

3.4 ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา  
  

 

3.3 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา  
  

3.5 ระบุเลือก
แผนการเรียน กลุ่ม
วิชา  
  3.6 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย  

  
3.7 ระบุช่ือเร่ือง
ภาษาอังกฤษ  
  

3.8 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ  
  

3.9 กรรมการ ลงนาม  
  

3.10 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ  
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  จัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 1.  น าเอกสาร แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  จัดแยก
เอกสารเข้าแฟ้มของคณะกรรมการสอบ จ านวน 3 แฟ้ม ไว้ส าหรับคณะกรรมการสอบหัวข้อและ              
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ในวันสอบ ดังนี้ 

 1.1  แฟ้มเอกสารประธานกรรมการ มีเอกสารแนบ ดังนี้ 
        1.1.1  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ใบสรุป) 
จ านวน 1 ฉบับ 
     1.1.2  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ประธาน
กรรมการ) 

 1.2  แฟ้มเอกสารกรรมการ มีเอกสารแนบ ดังนี้ 
          1.2.1  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) 
จ านวน 1 ฉบับ 

 1.3  แฟ้มเอกสารกรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) มีเอกสารแนบ ดังนี้ 
          1.3.1  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) 
จ านวน 1 ฉบับ 
 2.  จัดท าเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบ และนักศึกษาระดับปริญญาโท                
เพ่ือลงนามยืนยันการปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการสอบ และลงนามเข้าสอบในวัน เวลา ที่อนุมัติจัดสอบ 
 3.  จัดท าเอกสารใบลงนามของคณะกรรมการสอบ นักศึกษาระดับปริญญาโท                
ใส่ในแฟ้มไว้เป็นหลักฐานยืนยันการมาปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการสอบ และนักศึกษาผู้เข้าสอบ
ในช่วงวัน และเวลา ตามท่ีแจ้ง 
 4.  จัดท าป้ายชื่อของคณะกรรมการสอบ ประกอบด้วย 
     4.1  ป้ายชื่อประธานกรรมการ 
     4.2  ป้ายชื่อกรรมการ 
     4.3  ป้ายชื่อกรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
 5.  ประสานงานเจ้าหน้าที่ งานอาคารและสถานที่  และจัดท าใบแจ้งข้อมูล
รายละเอียด ประกอบด้วย ชื่อ นามสกุล ทะเบียนรถ ของผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือส ารองที่จอดรถ ในช่วง              
วัน และเวลา ดังกล่าว  
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ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
ภาพที่ 4.15  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบหัวข้อ 
                 และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

1.2 แฟ้มเอกสารกรรมการ จ านวน 2 
ท่าน 
  

1.1 แฟ้มเอกสารประธานกรรมการ  
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ตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มประธานกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
 
ภาพที่ 4.16  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มประธานกรรมการสอบหัวข้อและ 

       เค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

1.1.1 แบบรายงานผลการสอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ ์(ใบสรุป)  

1.1.2 แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและ
เค้าโครงวิทยานิพนธ ์(ประธานกรรมการ)  
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ตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มกรรมการหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 

 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 4.17  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มกรรมการสอบหัวข้อและ 
         เค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
 

 

1.2.1 และ 1.3.1 แบบรายงานผลการ
สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
(กรรมการ/อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ซึ่งจะใช้แบบฟอร์มเหมือนกัน 
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 ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบ และนักศึกษาระดับปริญญาโท 
 

 
 ภาพที่ 4.18  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารคณะกรรมการสอบ  
                  และนักศึกษาระดับปริญญาโท 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโคงวิทยานิพนธ์  
 
 

 
 
ภาพที่ 4.19  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามคณะกรรมการ 

      สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
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ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามนักศึกษาระดับปริญญาโท 
 
 

 
 
ภาพที่ 4.20  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามนักศึกษาระดับปริญญาโท 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมป้ายช่ือคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 

 
ภาพที่ 4.21  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมป้ายชื่อคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
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  จัดเตรียมห้องสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
  1.  การขอใช้ห้องประชุมของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ต้องยื่นแบบฟอร์ม        
ขออนุญาตใช้ห้องกับเจ้าหน้าที่งานอาคารและสถานที่ ล่วงหน้า 3 วันท าการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
   1.1  ติดต่อสอบถามเบื้องต้นกับเจ้าหน้าที่งานอาคารและสถานที่ เพ่ือตรวจสอบ
ห้องว่างในช่วงวัน และเวลาที่ต้องการขอใช้ห้องประชุม  
    1.1.1  กรณีห้องประชุมว่าง สามารถกรอกข้อมูลลงแบบฟอร์มขออนุญาต
ใช้ห้องประชุม เพ่ือจัดสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโท ส่ง
เจ้าหน้าที่งานอาคารและสถานที่ 
    1.1.2  กรณีห้องประชุมไม่ว่าง ต้องรีบด าเนินการจัดหาเรียนแบบทฤษฏี 
หรือห้องที่เหมาะสมแทน และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ ประกอบด้วย คณะกรรมการสอบ นักศึกษา 
เจ้าหน้าที่งานการเงิน 
 2.  จัดเตรียมห้องสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และเครื่องโน๊ตบุ๊กส าหรับ
นักศึกษาผู้เข้าสอบ ก่อนการสอบ 2 ชั่วโมง เพ่ือให้นักศึกษาได้ด าเนินการเตรียมความพร้อมน าเสนอ
ผลงานวิทยานิพนธ์ 
 3.  จัดวางป้ายชื่อคณะกรรมการสอบ ทั้ง 3 ท่าน ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 
กรรมการ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ นั่งเว้นระยะห่างกันตามความเหมาะสมและสวยงาม 
 4. หลังเสร็จสิ้นการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ จะต้องตรวจสอบ         
ความเรียบร้อยของห้องทุกครั้งก่อนออกจากห้องสอบ  
 
   
 
 
 1.  เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาควรมีเอกสารข้อมูลตารางการใช้ห้องของคณะ
เทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ จ านวน 1 ชุด ไว้ส าหรับค้นหา และตรวจสอบห้องว่างก่อนการจัดท า
ก าหนดการสอบทุกครั้ง  
 2.  วางแผน และแก้ปัญหา กรณีห้องสอบที่ขอจองไว้ไม่ว่างในช่วงวัน เวลาที่จะจัด
สอบ โดยการตรวจสอบหาห้องใหม่ เช่น ห้องเรียนทฤษฎี หรือห้องพักของนักศึกษาระดับปริญญาโท-
เอก ของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ แทนห้องเดิม   
     
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรรู้ 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมห้องสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 

 
 ภาพที่ 4.22  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมห้องสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
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  4.2.6  สอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
           การสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ยื่นค าร้องสอบ หลังจากเสร็จสิ้นการสอบถ้าผลการสอบ 

     - ผ่าน  สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์จะประกาศอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
     - ผ่านแบบมีเงื่อนไข  ให้นักศึกษาด าเนินการแก้ไขแล้วเสนอผ่านอาจารย์ที่ 

ปรึกษาวิทยานิพนธ์ เพ่ือรายงานคณะภายใน 30 วัน  
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
 1.  ประสานงานคณะกรรมการสอบ นักศึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้อง ผ่านช่องทางการ
ติดต่อ เช่น โทรศัพท์มือถือ ไลน์ เฟสบุ๊ก เพ่ือแจ้งก าหนดการสอบ ห้องสอบ ให้ทราบ  
 2.  ตรวจสอบ รวบรวม และจัดเก็บเอกสารที่ใช้ในการสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ว่าครบถ้วนถูกต้องไหม หลังเสร็จสิ้นการสอบ 
 3.  ติดตามการจัดส่งรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับแก้ไขให้ทันภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 
  4.2.7  นักศึกษาส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ปรับแก้ไขแล้ว  
  นักศึกษาจะต้องจัดส่งเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ปรับแก้ไข     
ตามค าแนะน าของคณะกรรมการสอบ เสนอผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  พร้อมแบบรายงาน
การตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ ส่งให้เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาเพ่ือเสนอรายงานผลสอบ  
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
 1.  ติดตาม ประสานงาน การจัดส่งรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
     1.1  ติดตาม ประสานงาน นักศึกษาให้ด าเนินการจัดส่งรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ฉบับแก้ไขให้ทันภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผ่านช่องทางการติดต่อ เช่น โทรศัพท์มือถือ 
ไลน์ เฟสบุ๊ก 
  1.2  นักศึกษาจัดส่งรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ปรับแก้ไขแล้ว      
จ านวน 1 เล่ม ตามรูปแบบคู่มือการจัดท าวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564)    
เสนอผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ พร้อมแบบรายงานผลการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ จ านวน 1 ใบ ส่งเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
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 2.  ตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่
ถูกต้อง 

  นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลในแบบรายงาการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ให้ครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่ก าหนดไว้ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  2.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่อนุมัตริูปเล่ม 
  2.2  เลือกหัวข้อการสอบ 
  2.3  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
  2.4  ระบภุาคการศึกษา ปีการศึกษา 
  2.5  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา 
  2.6  ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
  2.7  ระบุเลือกแผนการเรียน กลุ่มวิชา 
  2.8  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
  2.9  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
  2.10  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
  2.11  คณะกรรมการลงนาม ตามล าดับต าแหน่ง 
   - ล าดับที่ 1  ประกรรมการ 
   - ล าดับที่ 2  กรรมการ 
          - ล าดับที่ 3  กรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
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ตัวอย่างการตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธที่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.23  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครง 
                 วิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

2.1 ระบุวันท่ี เดือน ปี
พุทธศักราช ที่อนุมัติรูปเล่ม 
 

2.5 ระบุช่ือ นามสกุล
นักศึกษา 

2.2 เลือกหัวข้อการสอบ 
2.3 ระบุวันท่ี เดือน ปี
พุทธศักราช  
ท่ีสอบ 

2.4 ระบุภาคการศึกษา ปีการศึกษา 

2.6 ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 

2.8 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย 

2.9 ระบุช่ือเร่ืองภาษาอังกฤษ 

2.11 คณะกรรมการลงนาม 
ตามล าดับต าแหน่ง 
-ล าดับท่ี 1 ประกรรมการ 
-ล าดับท่ี 2 กรรมการ 
-ล าดับท่ี 3 กรรมการ (อาจารย์ท่ี
ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
 

2.7 ระบุเลือกแผนการเรียน  
กลุ่มวิชา 

2.10 ความเห็นของ
คณะกรรมการสอบ 
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ตัวอย่างการตรวจสอบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธที่ไม่ถูกต้อง 
 

 
 
ภาพที่ 4.24  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครง 

                   วิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 

 

2.10 ไม่ได้ระบุความเห็นของ
คณะกรรมการสอบ 
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ตัวอย่างการตรวจสอบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 

 
 
ภาพที่ 4.25  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครง 
                 วิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 

 

 

2.1 ไม่ได้ระบุวันท่ี เดือน ปี
พุทธศักราช ที่อนุมัติรูปเล่ม 
 

2.3 ไม่ได้ระบุวันท่ี เดือน ปี
พุทธศักราช  
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  4.2.8  นักศึกษายื่นสอบวิทยานิพนธ์ 
    4.2.8.1  นักศึกษามีสิทธิ์ขอสอบวิทยานิพนธ์ได้ เมื่อนักศึกษาท าวิทยานิพนธ์เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์อนุญาตให้สอบ และเป็นไปตามข้อก าหนด ดังนี้ 
   1)  ได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์แล้ว ไม่น้อยกว่า 120 วัน 
   2)  มีคุณสมบัติอ่ืน ๆ ครบตรงตามข้อก าหนดในหลักสูตร 
   3)  ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักให้ขอสอบ    
วิทยานิพนธ์ได้ 
   4)  นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ก่อนวันสอบเป็นเวลาไม่
น้อยกว่า 15 วันท าการ ตามแบบฟอร์มค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ หรือการศึกษาค้นคว้าอิสระ                
(คศ. 004) พร้อมวิทยานิพนธ์ฉบับสอบ เข้าเล่มบรรจุในซองสีน้ าตาลให้เรียบร้อย จ านวน 3 เล่ม โดย
นักศึกษาต้องจัดส่งให้คณะกรรมการสอบด้วยตนเอง 
   5)  เมื่อได้รับอนุมัติให้สอบวิทยานิพนธ์ สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์                   
จะประกาศก าหนดวัน เวลา และสถานที่สอบให้นักศึกษาทราบ ก่อนวันสอบ 7 วัน 
   6)  การสอบวิทยานิพนธ์ ให้เป็นการสอบปากเปล่าอย่างเปิดเผย นักศึกษา
และผู้สนใจอ่ืน ๆ สามารถเข้าร่วมรับฟังตามก าหนด วัน เวลาและสถานที่ตามที่คณะก าหนดในค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ โดยผู้เข้าร่วมรับฟังไม่มีสิทธิ์ในการสอบถาม เว้นแต่ได้รับ
อนุญาตจากคณะกรรมการสอบ 
   7)  เมื่อการสอบวิทยานิพนธ์เสร็จสิ้น ให้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์
อภิปรายแสดงความคิดเห็นและลงมติ พร้อมตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธ์ตามเกณฑ์ ดังนี้ 
          ผ่าน หมายถึง การที่นักศึกษาแสดงผลงานวิทยานิพนธ์  และ                  
ตอบขอซักถามได้เป็นที่น่าสนใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ไม่ต้องมีการแก้ไขหรือเพ่ิมเติม
สาระส าคัญ นักศึกษาสามารถจัดพิมพ์รูปเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ส่งคณะได้ทันที 
          ผ่านโดยมีเงื่อนไข หมายถึง การที่นักศึกษายังไม่สามารถแสดงผลงาน
วิทยานิพนธ์ให้เป็นที่พอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ได้อย่างสมบูรณ์ คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์พิจารณาเห็นสมควรให้แก้ไขหรือเพ่ิมเติมสาระส าคัญ  และ/หรือเรียบเรียงวิทยานิพนธ์
ตามที่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์เสนอแนะไว้เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ให้คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ก าหนดระยะเวลาที่นักศึกษาจะต้องด าเนินการแก้ไขปรับปรุงวิทยานิพนธ์ ต้องไม่เกิน              
60 วัน นับจากวันสอบวิทยานิพนธ์ 
                 ไม่ผ่าน หมายถึง การที่นักศึกษาไม่สามารถแสดงผลงานวิทยานิพนธ์
ให้เป็นที่พอใจของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และ/หรือไม่สามารถตอบข้อซักกถามของ
คณะกรรมการสอบได้ ซึ่งแสดงว่านักศึกษาผู้นั้นไม่มีความเข้าใจอย่างถ่องแท้ถึงสาระของวิทยานิพนธ์
ที่ตนได้ท า 
              กรณีที่นักศึกษาสอบครั้งแรกไม่ผ่าน ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอสอบใหม่
ได้อีก 1 ครั้ง 
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   กรณีนักศึกษาไม่สามารถปฏิบัติตามการตัดสินผลการสอบวิทยานิพนธ์
ของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ ไม่ว่าจะเป็นกรณี “ผ่านโดย                 
มีเงื่อนไข” หรือ “ไม่ผ่าน” ผลการสอบจะถูกปรับเป็น F นักศึกษาต้องด าเนินการลงทะเบียน
วิทยานิพนธ์และจัดท าวิทยานิพนธ์ภายใต้หัวข้อใหม่ พร้อมทั้งเริ่มต้นขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์ใหม่
ทั้งหมด 
       8)  ประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์
ต่อคณะภายใน 1 สัปดาห์นับจากวันสอบ 
   9)  ข้อปฏิบัติ อ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามข้อบังคับ ระเบียบและประกาศที่
เกี่ยวข้อง 
  4.2.8.2  นักศึกษาขอรับค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ และแบบรายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ จากสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
      4.2.8.3  นักศึกษากรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนน าเสนอขอความเห็นจากอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
  4.2.8.4  นักศึกษาจะต้องจัดท าเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ตามรูปแบบคู่มือการ
จัดท าวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564) จ านวน 5 เล่ม  
  4.2.8.5  นักศึกษาส่งเอกสารแก่เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาเพ่ือขอสอบ ก่อนวันสอบ 
15 วัน ดังนี้ 
      - ค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 
      - แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ จ านวน 1 ชุด 
      - เล่มสอบวิทยานิพนธ์ จ านวน 5 เล่ม 
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 

1.  ตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง ประกอบด้วย  
      1.1  ระบวุันที่  เดือน ปี พ.ศ. ที่ยื่นค าร้อง 
      1.2  ระบุชื่อ นามสกุล รหัสนักศึกษา  กลุ่มวิชา แผนการศึกษา 
      1.3  ระบชุื่อหัวข้อวิทยานิพนธ์ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
      1.4  ระบคุรั้งที่ในการยื่นสอบ 
      1.5  ลงชื่อนักศึกษา 
      1.6  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ลงนาม 
      1.7  เจ้าหน้าที่งานทะเบียนลงนามตรวจสอบการเรียนครบหลักสูตร 
      1.8  หัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ลงนาม 
      1.9  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยลงนาม 
      1.10  คณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ลงนาม 
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ตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.26  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

1.1 ระบ ุวันท่ี  เดือน ปี 
พ.ศ. ท่ียื่นค าร้อง 

1.2  ระบช่ืุอ นามสกุล รหัส
นักศึกษา  กลุ่มวิชา แผนการ
ศึกษา 

1.6  อาจารย์ท่ีปรึกษา
วิทยานิพนธ์ลงนาม 

1.7  เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน
ลงนามตรวจสอบการเรียน
ครบหลักสูตร 

1.4  ระบร้ัุงท่ีในการยื่นสอบ 

1.3 ช่ืระบอุหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ ภาษาไทย และ
ภาษาอังกฤษ 

1.10  คณบดีคณะเทคโนโลยี 
คหกรรมศาสตร์ลงนาม 

1.5  ลงช่ือนักศึกษา 

1.8 หัวหน้าสาขาวิชา 
คหกรรมศาสตร์ลงนาม 

1.9  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและ
วิจัยลงนาม 
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ตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4.27  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 

 

 

1.4 ใสค่ร้ังท่ีในการยื่นสอบผิด 

1.7 ระบุช่ือ นามสกุลไม่ครบ 
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ตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 

 
 ภาพที่ 4.28  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 

 

 

 

1.2 ระบุกลุ่มวิชาไม่ครบ 

1.5 ไม่มีลายมือช่ือนักศึกษา 
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  2.  ตรวจสอบเอกสารวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง ประกอบด้วย  
       2.1  ส่วนที่ 1  ส่วนประกอบวิทยานิพนธ์ ประกอบด้วย  
                2.1.1  ปกนอก ประกอบด้วย 
           2.1.1.1  ตรามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
           2.1.1.2  ชื่อวิทยานิพนธ์ ระบุเป็นภาษาไทย 
           2.1.1.3  ชื่อวิทยานิพนธ์ ระบุเป็นภาษาอังกฤษ 
           2.1.1.4  ชื่อ นามสกุล ผู้เขียนวิทยานิพนธ์ 
           2.1.1.5  ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 
           2.1.1.6  ชื่อมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
           2.1.1.7  ปี พ.ศ. ที่ส าเร็จการศึกษา 
        2.1.2  ใบรองปก 
               2.1.3  ปกใน 
        2.1.4  ใบอนุมัติวิทยานิพนธ์ หรือดุษฎีนิพนธ์ 
        2.1.5  บทคัดย่อ 
        2.1.6  กิตติกรรมประกาศ 
        2.1.7  สารบัญ 
        2.1.8  สารบัญตาราง 
        2.1.9  สารบัญภาพ 
      2.2  ส่วนที่ 2  บทที่ 1 บทน า ประกอบด้วย  
           2.2.1  ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
          2.2.2  วัตถุประสงค์ 
             2.2.3  ขอบเขตการศึกษา 
          2.2.4  ตัวแปร 
          2.2.5  ข้อตกลงเบื้อต้น (ถ้ามี) 
          2.2.6  นิยามศัพท ์
          2.2.7  สมมติฐาน 
          2.2.8  กรอบแนวความคิด 
          2.2.9  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
     2.3  ส่วนที่ 3 บทที่ 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง ประกอบด้วย  
          2.3.1  แนวคิดและทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 
         2.3.2  ผลงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
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     2.4  ส่วนที่ 4 บทที่ 3 วิธีด าเนินการ ประกอบด้วย  
            2.4.1 เครื่องมือที่ใช้ 
           2.4.2 วิธีการ 
     2.5  ส่วนที่ 5 บทที่ 4 ผลการวิเคราะห์ข้อมูลและอภิปรายผล ประกอบด้วย  
          2.5.1  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
         2.5.2  การอภิปรายผล 
     2.6  ส่วนที่ 6 บทที่ 5 สรุปผลและข้อเสนอแนะ ประกอบด้วย  
          2.6.1  สรุปผล 
         2.6.2  ข้อเสนอแนะ 
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ตัวอย่างการตรวจสอบเอกสารวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 
 

 
ภาพที่ 4.29  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบเอกสารวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.1.1  ตรามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร 

2.1.1.2  ช่ือวิทยานิพนธ์ ระบุเป็น
ภาษาไทย 

2.1.1.4  ช่ือ นามสกุล ผู้เขียน
วิทยานิพนธ์ 

2.1.1.5  ช่ือปริญญาและสาขาวิชา 

2.1.1.6  ช่ือมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร 2.1.1.7  ปี พ.ศ. ที่ส าเร็จการศึกษา 

2.1.1.3  ช่ือวิทยานิพนธ์ ระบุเป็น
ภาษาอังกฤษ 
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  4.2.9  ตรวจสอบความถูกต้อง 
     เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาจะตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในค าร้องขอสอบ 
และเอกสารวิทยานิพนธ์ ที่นักศึกษาได้ส่งมาให้สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ เพ่ือเสนอขออนุมัติสอบ โดย
มีข้ันตอนดังนี ้
    4.2.3.1  ตรวจสอบการจัดส่งค าร้องขอสอบ และเอกสารวิทยานิพนธ์ ให้ครบถ้วน
ถูกต้อง ตามแบบรายงานการตรวจเอกสารวิทยานิพนธ์ ประกอบด้วย 
       1)  ชื่อ นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา  กลุ่มวิชา  
       2)  ชื่อ นามสกุล อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
       3)  ชื่อวิทยานิพนธ์ ภาษาไทย 
       4)  ชื่อวิทยานิพนธ์ ภาษาอังกฤษ 
       5)  รายการ   
               - ค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์  จ านวน 1 ฉบับ 
                - เอกสารขอสอบวิทยานิพนธ์  จ านวน 5 ชุด 
        6)  ผลการตรวจสอบ (มี/ไม่มี)  
       7)  เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาลงนามตรวจสอบ 
        8)  ลงวันที่ตรวจสอบ  
    4.2.3.2  รวบรวมค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์เสนอเจ้าหน้าที่งานทะเบียนตรวจสอบ
การเรียนครบหลักสูตร หัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย และคณบดี
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เพ่ือโปรดพิจารณาในอนุมัติค าร้อง 
    4.2.3.3  จัดเตรียมเอกสารวิทยานิพนธ์ จ านวน 5 ชุด จัดส่งให้คณะกรรมการสอบ  
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ตัวอย่างแบบรายงานการตรวจสอบเอกสารวิทยานิพนธ์ 
 

 
 

ภาพที่ 4.30  แสดงตัวอย่างแบบรายงานการตรวจสอบเอกสารวิทยานิพนธ์ 
 

 

 

 

  

  

  

1)  ช่ือ นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา  กลุ่มวิชา 

3) ช่ือวิทยานิพนธ์ ภาษาไทย 

4) ช่ือวิทยานิพนธ์ ภาษาอังกฤษ 

5)  รายการ   
1) ค าร้องขอสอบหัวข้อและ
เ ค้ า โ ค ร ง วิ ท ย า นิ พ น ธ์   
จ านวน 1 ฉบับ 
2) เอกสารขอสอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์   
จ านวน 5 ชุด 
 

6) ผลการตรวจสอบ (มี/ไม่มี) 

7) เจ้าหน้าท่ีงาน
บัณฑิตศึกษาลงนาม 

8) ลงวันท่ีตรวจสอบ 

2) ช่ือ นามสกุล อาจารย์ท่ี
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
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  4.2.10  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
    หลังจากเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา ได้รับค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ และเล่มสอบ
จากนักศึกษาแล้ว เจ้าหน้าจะด าเนินการจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ดังนี้ 
 
    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
   1.  สรุปรายชื่อคณะกรรมการสอบชุดเดียวกันกับคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ เสนอหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ พิจารณาอนุมัติรายชื่อคระกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ 
   2.  ติดต่อและประสานงานผู้ทรงคุณวุฒิ อาจารย์ประจ า อาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ ผ่านช่องทางการติดต่อ เช่น โทรศัพท์มือถือ ไลน์ เฟสบุ๊ก ให้ข้อมูลหัวข้อวิทยานิพนธ์
นักศึกษาวันและเวลาสอบ เพ่ือขอเชิญมาเป็นคณะกรรมการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
       3.  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ให้กับนักศึกษาระดับปริญญา
โท เสนอผ่านหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย คณบดี                          
คณะเทคโนโลยี คหกรรมศาสตร์ เพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม ตามข้ันตอนต่อไป โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
      3.1  ส่วนที่ 1 บันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนออนุมัติค าสั่ง ประกอบด้วย 
            3.1.1  ชื่อเรื่อง 
       3.1.2  เรียนผู้มีอ านาจอนุมัติ 
       3.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดที่ขออนุมัติ 
       3.1.4  ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
       3.1.5  ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
        ภาพที่ 4.31  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 
                         วิทยานพินธ์ (ส่วนที่ 1) 
 
 

 
 
 

         3.1.1  ชื่อเรื่อง 

3.1.2  เรียน  ผู้มีอ านาจอนุมัต ิ

3.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดท่ีขออนุมัติ 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4.32  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ 
                 วิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) 
 
 

 

3.1.4  ลายมือช่ือเจ้าหนา้ที่งานบัณฑิตศึกษา 

3.1.5  ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่งาน
บัณฑิตศึกษา 
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      3.2  ส่วนที่ 2 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
      3.2.1  ชื่อส่วนราชการที่ออกค าสั่ง 
      3.2.2  เลขค าสั่ง ปีพุทธศักราชที่ออกค าสั่ง 
      3.2.3  เรื่อง 
      3.2.4  เนื้อหา ประกอบด้วย 
       3.2.4.1  ชื่อ นามสกุล นักศึกษา รหัสประจ าตัว กลุ่มวิชา 
       3.2.4.2  รายชื่อคณะกรรมการสอบ เรียงตามล าดับต าแหน่ง 
         - ล าดับที่ 1  ประธานกรรมการ 
         - ล าดับที่ 2  กรรมการ 
         - ล าดับที่ 3  อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  
       3.2.4.3  หัวข้อเรื่อง 
       3.2.4.4  วัน เวลา สถานที่สอบ 
       3.2.4.5  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช    
       3.2.4.6  สั่ง ณ วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช     
      3.2.4.7  ลายมือชื่อผู้มีอ านาจอนุมัติ  
      3.2.4.8 ต าแหน่งผู้มีอ านาจอนุมัติ 
     4.  จัดส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ให้กับคณะกรรมการสอบ 
และงานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย คณะกรรมการสอบ และงานการเงิน 
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ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.33  แสดงตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 2) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.1  ชื่อสว่นราชการท่ีออกค าสั่ง 

3.2.2  เลขค าสั่ง ปี
พุทธศักราชท่ีออกค าสั่ง 

3.2.3  เรื่อง 

3.2.4.1  ชื่อ นานสกลุ นักศกึษา 
รหัสประจ าตัว กลุ่มวิชา 

3.2.4.2  รายชื่อคณะกรรมการ
สอบ เรียงตามล าดับต าแหน่ง 
- ล าดับที่ 1 ประธานกรรมการ 
- ล าดับที่ 2 กรรมการ 
- ล าดับที่ 3 อาจารย์ที่ปรกึษา
วิทยานิพนธ์  
 

3.2.4.7  ลายมือช่ือผู้มีอ านาจอนุมัติ 3.2.4.4  วัน เวลา สถานที่สอบ 

3.2.4.8 ต าแหน่งผู้มีอ านาจอนุมัติ 

3.2.4.5 ท้ังนี้ ตั้งแต่วันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช 
3.2.4.6  สั่ง ณ วันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช   
 

3.2.4.3  หัวข้อเร่ือง  



 
 

100 
 

  4.2.11  ด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์  
        เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา จะด าเนินการจัดเตรียมการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้
การสอบส าเร็จลุล่วงด้วยดี และเกิดประสิทธิผล 
 
  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 

 1.  จัดส่งเล่มสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ให้คณะกรรมการสอบ พร้อม
หนังสือเชิญ ค าสั่ง และแบบตอบรับ ก่อนการสอบ 15 วัน 

 2.  จัดเตรียมเอกสารลงนาม ป้ายชื่อคณะกรรมการสอบ และตรวจสอบความ
ถูกต้อง  
    3 .  จั ดท า แบบร าย ง านผลกา รสอบหั ว ข้ อ แล ะ เ ค้ า โ ค ร ง วิ ท ย านิ พนธ์                               
ของนักศึกษา  และตรวจสอบความถูกต้อง 
    4.  จัดเตรียมแฟ้มคณะกรรมการสอบ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ กรรมการ 
และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
                       5.  จัดเตรียมห้องสอบ อุปกรณ์ เครื่องโน๊ตบุ๊ก ไว้บริการให้นักศึกษา 

 
  จัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 1.  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ใบสรุป) จะมีคณะกรรมการสอบทั้ง 3 
ท่านลงนาม ประกอบด้วยข้อมูล 
 1.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 1.2  ระบหุัวข้อการสอบ ภาคการศึกษา  ปีการศึกษา 
 1.3  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
 1.4  เลือกกลุ่มวิชา 
 1.5  ระบชุื่อ นามสกุลอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
 1.6  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
 1.7  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
 1.8  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
 1.9  คณะกรรมการสอบลงนาม ตามล าดับต าแหน่ง 
  - ล าดับที่ 1  ประกรรมการ 
  - ล าดับที่ 2 กรรมการ 
       - ล าดับที่ 3  กรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
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ตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ใบสรุป) 
 

 
     ภาพที่ 4.34  แสดงตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ใบสรุป) 
                                

 

 
 

 

 

 

 

 

1.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 

1.2 ระบุหัวข้อการสอบ ภาคการศึกษา  
ปีการศึกษา 

1.3 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา รหัส
ประจ าตัวนักศึกษา 

1.4 เลือกกลุ่มวิชา 1.5 ระบุช่ือ นามสกุลอาจารย์ท่ีปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

1.7 ระบุช่ือเร่ืองภาษาอังกฤษ 

1.6 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย 

1.8 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 

 

1.9 คณะกรรมการสอบลงนาม ตามล าดบั
ต าแหนง่ 
-ล าดับที่ 1 ประกรรมการ 
-ล าดับที่ 2 กรรมการ 
-ล าดับที่ 3 กรรมการ (อาจารย์ทีป่รกึษา
วิทยานิพนธ์) 
 



 
 

102 
 

  2.  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ประธานกรรมการ) จ านวน 3 ใบ 
ประกอบด้วยข้อมูล   
 2.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 2.2  ระบุหัวข้อการสอบ ภาคการศึกษา  ปีการศึกษา 
 2.3  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
 2.4  เลือกกลุ่มวิชา 
 2.5  ระบุชื่อ นามสกุลอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
 2.6  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
 2.7  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
 2.8  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
 2.9  ประธานกรรมการ/กรรมการ ลงนาม 
 2.10  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
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ตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ประธานกรรมการ) 
 

  
  ภาพที่ 4.35  แสดงตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ประธานกรรมการ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 

2.2 ระบุหัวข้อการสอบ ภาคการศึกษา  
ปีการศึกษา 2.3 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา รหัส

ประจ าตัวนักศึกษา 

2.4 เลือกกลุ่มวิชา 

2.6 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย 

2.5 ระบุช่ือ นามสกุลอาจารย์ท่ี
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

2.7 ระบุช่ือเร่ืองภาษาอังกฤษ 

2.8 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 

2.9 ประธานกรรมการ/กรรมการ 
สอบลงนาม  
 

2.10 วันที่ เดือน ปพีุทธศกัราช ที่สอบ 
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 3.  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) ประกอบด้วยข้อมูล   
 3.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
 3.2  ระบุหัวข้อการสอบ ภาคการศึกษา  ปีการศึกษา 
 3.3  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
 3.4  เลือกกลุ่มวิชา 
 3.5  ระบุชื่อ นามสกุลอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
 3.6  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
 3.7  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
 3.8  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
 3.9  กรรมการลงนาม 
 3.10  วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 
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ตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) 

 
ภาพที่ 4.36  แสดงตัวอย่างการจัดท าแบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) 
                               
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ที่สอบ 

3.2 ระบุหัวข้อการสอบ ภาคการศึกษา  
ปีการศึกษา 

3.3 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา 
รหัสประจ าตัวนักศึกษา 

3.4 เลือกกลุ่มวิชา 3.5 ระบุช่ือ นามสกุลอาจารย์ท่ี
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

3.6 ระบุช่ือเร่ืองภาษาไทย 

3.7 ระบุช่ือเร่ืองภาษาอังกฤษ 

3.8 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 

3.9 ประธานกรรมการ/กรรมการ 
สอบลงนาม  
 

3.10 วันที่ เดือน ปพีุทธศกัราช ที่สอบ 
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  จัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
  1.  น าเอกสาร แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ จัดแยกเอกสารเข้าแฟ้มของ
คณะกรรมการสอบ จ านวน 3 แฟ้ม ไว้ส าหรับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ในวันสอบ ดังนี้ 

  1.1  แฟ้มเอกสารส าหรับประธานกรรมการ มีเอกสารแนบ ดังนี้ 
             1.1.1  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ใบสรุป) จ านวน 1 ฉบับ 
          1.1.2  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ประธานกรรมการ) 

  1.2  แฟ้มเอกสารส าหรับกรรมการ มีเอกสารแนบ ดังนี้ 
             1.2.1  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) จ านวน 1 ฉบับ 
   1.3  แฟ้มเอกสารส าหรับกรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) มีเอกสาร
แนบ ดังนี้ 
              1.3.1  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (กรรมการ) จ านวน 1 ฉบับ 
 2.  จัดท าเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบ และนักศึกษาระดับปริญญาโท เพ่ือ
ลงนามยืนยันการปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการสอบ และลงนามเข้าสอบในวัน เวลา ที่อนุมัติจัดสอบ 
 3.  จัดท าเอกสารใบลงนามของคณะกรรมการสอบ นักศึกษาระดับปริญญาโท                
ใส่ในแฟ้มไว้เป็นหลักฐานยืนยันการมาปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการสอบ และนักศึกษาผู้เข้าสอบ
ในช่วงวัน และเวลา ตามท่ีแจ้ง 
 4.  จัดท าป้ายชื่อของคณะกรรมการสอบ ประกอบด้วย 
      4.1  ป้ายชื่อประธานกรรมการ 
      4.2  ป้ายชื่อกรรมการ 
      4.3  ป้ายชื่อกรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
 5.  ประสานงานเจ้าหน้าที่ งานอาคารและสถานที่  และจัดท าใบแจ้งข้อมูล
รายละเอียด ประกอบด้วย ชื่อ นามสกุล ทะเบียนรถ ของผู้ทรงคุณวุฒิ เพ่ือส ารองที่จอดรถในช่วง                                   
วัน และเวลา ดังกล่าว  
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ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 

 
ภาพที่ 4.37  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารส าหรับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

1.2 แฟ้มเอกสาส าหรับรกรรมการ จ านวน 2 ท่าน 
  

1.1 แฟ้มเอกสารส าหรับประธานกรรมการ  
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ตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 4.38  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

1.1.1 แฟ้มเอกสาส าหรับรกรรมการ จ านวน 2 ทา่น 
  

1.1.2 แฟ้มเอกสาส าหรับรกรรมการ จ านวน 2 ทา่น 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 

 
 ภาพที่ 4.39  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารในแฟ้มกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
 

1.2.1 และ 1.3.1 แบบรายงานผลการสอบ
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ ์(กรรมการ/
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ซึ่งจะใช้
แบบฟอร์มหมือนกัน 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบ และนักศึกษาระดับปริญญาโท 
 

 
ภาพที่ 4.40  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารคณะกรรมการสอบ  
                 และนักศึกษาระดับปริญญาโท 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  
 
 

 
 
ภาพที่ 4.41  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  

 
 



 
 

112 
 

ตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามนักศึกษาระดับปริญญาโท 
 

 
 
 

ภาพที่ 4.42  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมแฟ้มเอกสารใบลงนามนักศึกษาระดับปริญญาโท 
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ตัวอย่างการจัดเตรียมป้ายช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
 

 
ภาพที่ 4.43  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมป้ายชื่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
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  จัดเตรียมห้องสอบวิทยานิพนธ์ 
  1.  การขอใช้ห้องประชุมของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ต้องยื่นแบบฟอร์ม         
ขออนุญาตใช้ห้องกับเจ้าหน้าที่งานอาคารและสถานที่ ล่วงหน้า 3 วันท าการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
   1.1  ติดต่อสอบถามเบื้องต้นกับเจ้าหน้าที่งานอาคารและสถานที่ เพ่ือตรวจสอบ
ห้องว่างในช่วงวัน และเวลาที่ต้องการขอใช้ห้องประชุม  
   1.1.1  กรณีห้องประชุมว่าง สามารถกรอกข้อมูลลงแบบฟอร์มขออนุญาต
ใช้ห้องประชุม เพ่ือจัดสอบวิทยานิพนธ์ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโท ส่งเจ้าหน้าที่งานอาคารและ
สถานที ่
   1.1.2  กรณีห้องประชุมไม่ว่าง ต้องรีบด าเนินการจัดหาเรียนแบบทฤษฏี 
หรือห้องที่เหมาะสมแทน และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ ประกอบด้วย คณะกรรมการสอบ นักศึกษา 
เจ้าหน้าที่งานการเงิน 
 2.  จัดเตรียมห้องสอบวิทยานิพนธ์ และเครื่องโน๊ตบุ๊กส าหรับนักศึกษาผู้เข้าสอบ 
ก่อนการสอบ 2 ชั่วโมง เพ่ือให้นักศึกษาได้ด าเนินการเตรียมความพร้อมน าเสนอผลงานวิทยานิพนธ์ 
 3.  จัดวางป้ายชื่อคณะกรรมการสอบ ทั้ง 3 ท่าน ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 
กรรมการ และอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ นั่งเว้นระยะห่างกันตามความเหมาะสมและสวยงาม 
 4.  หลังเสร็จสิ้นการสอบวิทยานิพนธ์ จะต้องตรวจสอบความเรียบร้อยของ             
ห้องทุกครั้งก่อนออกจากห้องสอบ  
 
   
 
 
 1.  เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาควรมีเอกสารข้อมูลตารางการใช้ห้องของคณะ
เทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ จ านวน 1 ชุด ไว้ส าหรับค้นหา และตรวจสอบห้องว่างก่อนการจัดท า
ก าหนดการสอบทุกครั้ง  
    2.  วางแผน และแก้ปัญหา กรณีห้องสอบที่ขอจองไว้ไม่ว่างในช่วงวัน เวลาที่จะจัด
สอบ โดยการตรวจสอบหาห้องใหม่ เช่น ห้องเรียนทฤษฎี หรือห้องพักของนักศึกษาระดับปริญญาโท-
เอก ของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ แทนห้องเดิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรรู้ 



 
 

115 
 

ตัวอย่างการจัดเตรียมห้องสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
ภาพที่ 4.44  แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมห้องสอบวิทยานิพนธ์ 
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  4.2.12  สอบวิทยานิพนธ์  
             นักศึกษามีสิทธิ์ขอสอบวิทยานิพนธ์ได้ เมื่อนักศึกษาท าวิทยานิพนธ์เสร็จเรียบร้อย
แล้ว และได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 120 วัน เสนอผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
   ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
  1.  ประสานงานคณะกรรมการสอบ นักศึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือแจ้งก าหนด        
การสอบ ห้องสอบให้ทราบ  

   2.  ตรวจสอบ รวบรวม และจัดเก็บเอกสารที่ใช้ในการสอบวิทยานิพนธ์ว่าครบถ้วน
ถูกต้องไหม หลังเสร็จสิ้นการสอบ 

 

  4.2.13  นักศึกษาจัดส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และจัดท ารายงานผลสอบ
วิทยานิพนธ์  
    นักศึกษาต้องส่งเล่มวิทยานิพน์ฉบับสมบูรณ์ที่มีลายมือชื่อคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ครบถ้วนทุกคน จ านวน 5 เล่ม พร้อมด้วยแผ่นบันทึกข้อมูลวิทยานิพนธ์และบทคัดย่อตาม
แบบที่ก าหนดให้คณะ ภายในวันอนุมัติผลประจ าภาคการศึกษา 
 
  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
  1.  ติดตาม ประสานงาน ตรวจแบบฟอร์มวิทยานิพนธ์ 
        1.1  ติดตาม ประสานงาน นักศึกษาให้ด าเนินการจัดส่งรูปเล่มวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ให้ทันภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
    1.2.  ตรวจแบบฟอร์มการจัดท ารูปเล่มวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาหลังจาก
แก้ไขเรียบร้อยแล้ว ตามคู่มือการจัดท าวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564) 

  2.  ตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 
   นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลในแบบรายงาการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ให้

ครบถ้วนตามแบบฟอร์มของคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  2.1  ระบุวันที่ เดือน ปีพุทธศักราช ที่อนุมัติรูปเล่ม 
  2.2  ระบุวันที่สอบวิทยานิพนธ์  
  2.3  ระบภุาคการศึกษา ปีการศึกษา 
  2.4  ระบุชื่อ นามสกุลนักศึกษา 
  2.5  ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 
  2.6  เลือกกลุ่มวิชา 
  2.7  ระบุชื่อ นามสกุล อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
  2.8  ระบุชื่อเรื่องภาษาไทย 
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  2.9  ระบุชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 
  2.10  ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
  2.11  คณะกรรมการลงนาม ตามล าดับต าแหน่ง 
       - ล าดับที่ 1 ประกรรมการ 
       - ล าดับที่ 2 กรรมการ 
             - ล าดับที่ 3 กรรมการ (อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
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  ตัวอย่างการตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธที่ถูกต้อง 

 
    ภาพที่ 4.45  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

2.1 ระบุวันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช  
ท่ีอนุมัติรูปเล่ม 
 

2.2 ระบุวันท่ีสอบวิทยานิพนธ์ 2.3 ระบุภาคการศึกษา ปีการศึกษา 

2.4 ระบุช่ือ นามสกุลนักศึกษา 

2.5 ระบุรหัสประจ าตัวนักศึกษา 

2.6 เลือกกลุ่มวิชา 

2.8 ระบุช่ือเร่ือง
ภาษาไทย 

2.11 คณะกรรมการลงนาม 
ตามล าดับต าแหน่ง 
-ล าดับท่ี 1 ประกรรมการ 
-ล าดับท่ี 2 กรรมการ 
-ล าดับท่ี 3 กรรมการ (อาจารย์ท่ี
ปรึกษาวิทยานิพนธ์) 
 

2.7  ระบุช่ือ นามสกุล อาจารย์ท่ีปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

2.9 ระบุช่ือเร่ือง
ภาษาอังกฤษ 

2.10 ความเห็นของคณะกรรมการสอบ 
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   ตัวอย่างการตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธที่ไม่ถูกต้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 4.46  แสดงตัวอย่างการตรวจสอบแบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ที่ไม่ถูกต้อง 
 
 

 

2.1 วันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช 
ท่ีอนุมัติรูปเล่ม 

 

 

2.10 ขาดความเห็นของ
คณะกรรมการสอบ 

2.11 กรรมการลงนามไม่ครบ 



 
 

120 
 

     3.  จัดท ารายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์  
         หลังจากที่นักศึกษาได้ด าเนินการจัดส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ให้คณะ
เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษาตรวจสอบความถูกต้องให้ครบถ้วน โดยมีแบบรายงาน        
การตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้องเพ่ือรวบรวม เก็บไว้เป็นหลักฐานส าหรับการ
จัดท ารายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ เสนอหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
และวิจัย ไปยังคณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์เพ่ือโปรดพิจารณา  
 
    ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
        1.  บันทึกข้อมูลวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาที่จัดส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์     
แล้ว ตามข้อมูลแบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยนิพนธ์ที่ผ่านการอนุมัติเล่มจากคณะกรรมการสอบ
ลงในท าเนียบน้อมูลวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโท สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
     2.  สรุปรายชื่อนักศึกษาที่ผ่านการตรวจสอบเอกสาร พร้อมเล่มวิทยานิพนธ์
เรียบร้อยแล้ว เสนอต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ พิจารณาอนุมัติ เพ่ือจัดท ารายงานผลการ
สอบวิทยานิพนธ์  
      3.  จัดท ารายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ เสนอต่อหัวหน้าสาขาวิชาคหกรรม
ศาสตร์ รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย และคณบดีคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ ตามล าดับ โดยมี
รายละเอียด 2 ส่วนดังนี้ 
       3.1  ส่วนที่ 1 บันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนอรายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ ประกอบด้วย 
             3.1.1  ชื่อเรื่อง 
       3.1.2  เรียน  ผู้มีอ านาจอนุมัติ 
       3.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดที่ขอรายงาน 
       3.1.4  ชื่อนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา กลุ่มวิชา วันสอบ
วิทยานิพนธ์ผลสอบวิทยานิพนธ์            
       3.1.5  ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
       3.1.6  ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความภายใน เพื่อขอเสนอรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 4.47  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนอรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ 
                 (สว่นที่ 1) 

3.1.1  ชื่อเร่ือง 

3.1.2  เรียน  ผู้มีอ านาจอนุมัติ 

3.1.3  เนื้อหาและรายละเอียดท่ีขอรายงาน 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความภายใน เพื่อขอเสนอรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (ส่วนที่ 1) (ต่อ) 
 

 

 
 

ภาพที่ 4.48  แสดงตัวอย่างบันทึกข้อความภายใน เพ่ือขอเสนอรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ 
                 (สว่นที่ 1) 

3.1.4  ช่ือนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา กลุ่มวิชา 
วันสอบวิทยานิพนธ์ ผลสอบวิทยานิพนธ์            

 

3.1.5  ลายมือช่ือเจ้าหน้าที่
งานบัณฑิตศึกษา 

3.1.6  ต าแหน่งของ
เจ้าหน้าท่ีงานบัณฑิตศึกษา 
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      3.2  ส่วนที่ 2 ประกาศคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เรื่อง รายงานผลการ
สอบวิทยานิพนธ์ 
      3.2.1  ชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ 
      3.2.2  เรื่อง 
       3.2.3  เนื้อหา ประกอบด้วย 
        3.2.3.1  ชื่อนักศึกษา รหัสประจ าตัวนักศึกษา กลุ่มวิชา วันสอบ
วิทยานิพนธ์ ผลสอบวิทยานิพนธ์ 
        3.2.3.2  ประกาศ ณ วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช     
       3.2.3.3  ลายมือชื่อผู้มีอ านาจอนุมัติ  
       3.2.3.4  ต าแหน่งผู้มีอ านาจอนุมัติ 
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  ตัวอย่างประกาศคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เรื่อง รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
 

 
ภาพที่ 4.49  แสดงตัวอย่างประกาศคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์  

           เรื่อง รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 

3.2.1  ช่ือส่วนราชการท่ีออก
ประกาศ 

3.2.3  เร่ือง 

3.2.3.1  ช่ือนักศึกษา รหัส
ประจ าตัวนักศึกษา กลุ่มวิชา 
วันสอบวิทยานิพนธ์ ผลสอบ
วิทยานิพนธ์ 

3.2.3.3  ลายมือช่ือผู้มี
อ านาจอนุมัติ 

3.2.3.4 ต าแหน่งผู้มีอ านาจ
อนุมัต ิ

3.2.4  เนื้อหา 

3.2.3.2 ประกาศ 
ณ วันท่ี เดือน ปี

พุทธศักราช 
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 นอกจากนี้นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ งานบัณฑิตศึกษา สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์          
ได้ด าเนินการตอบค าถามของนักศึกษาระดับปริญญาโท อาจารย์ประจ าคณะเทคโนโลยี                
คหกรรมศาสตร์ และผู้ทรงคุณวุฒิจากภายนอก ซึ่งได้มีการสอบถามเรื่องด าเนินงานวิทยานิพนธ์ 
สามารถสรุปค าถาม – ค าตอบ ดังตารางที่ 4.2 ดังนี้ 
 
ตารางท่ี 4.2  ค าถาม - ค าตอบ 
 

ค าถาม ค าตอบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ แบบฟอร์ม 
1. ขอให้.......เป็นอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ได้ไหม  
 

ให้นักศึกษาติดต่อกับอาจารย์
ที่ขอเชิญมาเป็นอาจารย์ที่
ปรึกษาด้วยตนเองก่อน 
 

ต้องตรวจสอบคุณวุฒิ คุณสมบัติ 
และภาระงานอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี             
ราชมงคลพระนคร ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2560 หน้า 7 - 10 

2. ขอสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ได้ช่วงไหนบ้าง 

สามารถดูก าหนดการสอบ
ระดับปริญญาโท จากปฏิทิน
ก าหนดการสอบประจ าภาคท่ี
แจ้งผ่านทางเว็บไซต์
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  
ไลน์ เฟสบุ๊ก 

เขียนค าร้องขอสอบ/จัดท าเล่ม
สอบ เสนอผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

3. เล่มสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์  ประกอบด้วย
หัวข้ออะไรบ้าง 

นักศึกษาสามารถจัดท าเล่ม
ส อบ หั ว ข้ อ แ ล ะ เ ค้ า โ ค ร ง
วิทยานิพนธ์ ตามรูปแบบคู่มือ
การจัดท าวิทยานิพนธ์และ
ดุษฎีนิพนธ์  (ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ. 2564)  

คู่มือการจัดท าวิทยานิพนธ์และ
ดุษฎีนิพนธ์ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 
2564) 
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ตารางท่ี 4.2  (ต่อ) 
 

ค าถาม ค าตอบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ แบบฟอร์ม 
4. ถ้าจัดส่งเล่มหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์วิทยานิพนธ์ 
ฉบับปรับแก้ไข ไม่ทันภายใน 
15 วัน จะเป็นไรไหม  
 

ก าหนดการจัดส่งเล่มหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ที่
ผ่านแบบมีเงื่อนไข ปัจจุบัน 
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  
ก าหนดไว้ 15 วัน เพ่ือเร่งเวลา
ให้นักศึกษาด าเนินการให้เสร็จ
สิ้นทันก าหนด  ทั้งนี้นักศึกษา
สามารถด าเนินการแก้ไขแล้ว
เ ส น อ อ า จ า ร ย์ ที่ ป รึ ก ษ า
วิทยานิพนธ์หลัก ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่วันสอบ มิฉะนั้น
จะต้องเสนอหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ใหม่ 
 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560  
หน้า 20 

5. นักศึกษามีสิทธิ์ยื่นค าร้อง
ขอสอบวิทยานิพนธ์ได้ตอน
ไหน 

1. นักศึกษามีสิทธิ์ขอสอบ
วิทยานิพนธ์ได้ เมื่อนักศึกษา
ท าวิทยานิพนธ์เสร็จเรียบร้อย
แล้ ว  เสนอผ่ านอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
2. ได้รับอนุมัติหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์แล้ว ไม่น้อย
กว่า 120 วัน 

1. ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560  
หน้า 20   
2. ปฎิทินก าหนดการสอบของ
ระดับปริญญาโท 
3. แบบค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ 
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ตารางท่ี 4.2  (ต่อ) 
 

ค าถาม ค าตอบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ แบบฟอร์ม 
6. หลั งจากการสอบหัวข้อ
วิ ทยานิพนธ์ และเค้ า โครง
วิ ท ย า นิ พ น ธ์  ห รื อ ส อ บ
วิทยานิพนธ์ หัวข้อวิทยานิพนธ์
สามารถเปลี่ยนแปลงได้ไหม 

1 .  หั ว ข้ อ แ ล ะ เ ค้ า โ ค ร ง
วิทยานิพนธ์ที่ผ่านการอนุมัติ
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์
แล้ว ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงได้  
2. หากมีการเปลี่ ยนแปลง
หัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์
ที่ผ่านการอนุมัติแล้ว จะต้อง
ยื่นค าร้องขอสอบใหม่ และมีค่า
ส อบหั ว ข้ อ แล ะ เ ค้ า โ ค ร ง
วิทยานิพนธ์ใหม่ จ านวนเงิน 
15,000 บาท 

1. ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร              
ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หน้า 20 
2. ตามประกาศมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
เรื่อง อัตราค่าจัดการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษา 
ระดับปริญญาโท ภาคปกติ และ
ภาคสมทบ หน้า 3 
3. แบบค าร้องขอสอบหัวข้อและ
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
4.แบบค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ 

7. ถ้าจัดส่งเล่มวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ไม่ทันระยะเวลา
ที่ก าหนด คือ 60 วันจะเกิด
อะไรหรือด าเนินการอย่างไร 

ในกรณีที่คณะไม่ ได้รับเล่ม
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบู รณ์  
พ ร้ อ ม แ ผ่ น บั น ทึ ก ข้ อ มู ล
วิทยานิพนธ์ครบถ้วนภายใน
ก าหนด 60 วัน คณะจะยกเลิก
ผลการสอบ และประเมินผล
วิทยานิพนธ์ที่ลงทะเบียนผ่าน
มาท้ังหมดเป็นระดับคะแนน F 
หากนักศึกษายังต้องการรับ
ปริญญานั้นอีก นักศึกษาต้อง
ลงทะเบียนและเริ่มขั้นตอน
ก า ร ท า วิ ท ย า นิ พ น ธ์ ใ ห ม่
ทั้งหมด 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร              
ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หน้า 21 

 

 

 

 

 



 
 

128 
 

ตารางท่ี 4.2  (ต่อ) 
 

ค าถาม ค าตอบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ แบบฟอร์ม 
8. ถ้าขึ้นสอบวิทยานิพนธ์แล้ว 
แต่ยังไม่ส่งเล่มวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ต่อคณะ ภายใน
วั น อนุ มั ติ ผ ล ป ร ะ จ า ภ า ค
การศึกษา จะต้องท าอย่างไร 

1. ให้ถือว่านักศึกษาผู้นั้นยังไม่
ส าเร้จการศึกษาประจ าภาค
การศึกษาดังกล่าว นักศึกษา
จะต้องด าเนินการขอรักษา
สภาพการเป็นนักศึกษา และ
ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา
ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
จ านวนเงิน 5,000 บาท 
2. นักศึกษาต้องด าเนินการ
จัดท าเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์และส่งให้คณะต่อไป
ได้อีกภายในระยะเวลาไม่เกิน 
60 วัน นับตั้งแต่วันสอบ 

1.ตามข้อบั งคับมหาวิทยาลั ย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร               
ว่ า ด้ ว ย ก า ร ศึ ก ษ า ร ะ ดั บ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หน้า 21 
2. ตามประกาศมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
เรื่อง อัตราค่าจัดการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษา 
ระดับปริญญาโท ภาคปกติ และ
ภาคสมทบ หน้า 2 
 

9. อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
สามารถเป็นประธาน
กรรมการสอบวิทยานิพนธ์  
ได้ไหม 

อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
สามารถเป็นประธาน
กรรมการสอบได ้และต้องมี
คุณวุฒิ คุณสมบัติตาม
ข้อบังคับมหาวิทยาลัย 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร                     
ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หน้า 10 
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ตารางท่ี 4.2  (ต่อ) 
 

ค าถาม ค าตอบ ค าสั่ง แนวปฏิบัติ แบบฟอร์ม 
10. ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ที่ ม า เ ป็ น อ า จ า ร ย์ ผู้ ส อ บ
วิทยานิพนธ์  ต้องมีคุณวุฒิ  
แ ล ะผ ล ง า น ท า ง วิ ช า ก า ร
อะไรบ้าง 

1. ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกต้องมี
คุณวุฒิปริญญาเอกหรือ
เทียบเท่า และมีผลงานทาง
วิชาการท่ีได้รับการตีพิมพ์
เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่
ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับ
ในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือ
สัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์
ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง  
2. กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก
ที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทาง
วิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้อง
เป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญ
และประสบการณ์สูงเป็นที่
ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับ
หัวข้อวิทยานิพนธ์โดยผ่าน
ความเห็นชอบจากสภา
มหาวิทยาลัยและแจ้ง
คณะกรรมการการอุดมศึกษา
รับทราบ 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร                
ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 หน้า 10 
 

 

4.3  การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 เมื่ อ เจ้ าหน้าที่ปฏิบัติ งานตามคู่มือ การด า เนินงานวิทยนิพนธ์ส าหรับ เจ้ าหน้าที่                       
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ เล่มนี้แล้ว นักศึกษาระดับปริญญาโท และอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์สามารถใช้ในการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาได้อย่างถูกต้อง เกิดประสิทธิผล  เข้าใจ
กระบวนการด าเนินงานวิทยานิพนธ์ยิ่งขึ้น และสามารถตรวจสอบเอกสาร ค าร้องที่ถูกต้องครบถ้วนได้  

 



บทท่ี 5  
 

ปัญหาอุปสรรคและขอ้เสนอแนะ 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานวิทยานิพนธ์ส าหรับเจ้าหน้าที่ คณะเทคโนโลยี                  
คหกรรมศาสตร์ ผู้จัดท าได้รวบรวมปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ เพ่ือการพัฒนา
โดยสรุปไว้ดังนี้ 

 
5.1.  ปัญหาอุปสรรค และแนวทางแก้ไข 
  

ขั้นตอนด าเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
1.  แต่ งตั้ งอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

หัวข้อวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษามีการเปลี่ยนแปลง
ในระหว่างการขออนุมัติ
แต่งตั้งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ จึงท าให้การ
กระบวนการด าเนินงานล่าช้า 

จัดท าปฏิทินแจ้งก าหนด                   
การจัดส่งหัวข้อวิทยานิพนธ์ 
ให้นักศึกษาอาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ทราบ 

1. คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 
2. เจ้าหน้าที่งาน
บัณฑิตศึกษา 
 
 

2.  นักศึกษายื่นสอบ
หั ว ข้ อและ เค้ า โ คร ง
วิทยานิพนธ์ 

นักศึกษาเขียนค าร้องขอสอบ
หัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ ส่งให้เจ้าหน้าที่
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
โดยไม่ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ก่อน 
 

แจ้งนักศึกษา และอธิบาย
ให้นักศึกษาเข้าใจ แล้วให้
ไปพบอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

1. นักศึกษา 
2. อาจารย์ 
ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานทะเบียน 
4. หัวหน้า
สาขาวิชา 
คหกรรมศาสตร์ 
5. รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
6. คณบดี 
คณะเทคโนโลยี 
คหกรรมศาสตร์ 
7. เจ้าหน้าที่งาน
บัณฑิตศึกษา 
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ขั้นตอนด าเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
3. ตรวจสอบความถูก
ต้อง 

นักศึกษาเขียนค าร้องแบบขอ
สอบหั ว ข้ อ แล ะ เ ค้ า โ ค ร ง
วิทยานิพนธ์ ไม่ถูกต้อง 
1. ไม่ลงวันที่ ยื่นค าร้อง  
2. ระบุกลุ่มวิชาไม่ครบถ้วน  
3. ไม่ระบุปีการศึกษา  

จัดท าตัวอย่างการเขียนค า
ร้องแบบขอสอบหัวข้อและ
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ ที่
ถูกต้อง และปิดประกาศ
ประชาสัมพันธ์ พร้อม
เผยแพร่ทางช่องทาง
เว็บไซต์ และเฟสบุ๊กของ
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์  

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
 

4. แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ 

กระบวนการขอแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหวัข้และเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ในบางครัง้    
เกิดความล่าช้า เนื่องจาก
คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรจะต้องพิจารณาหา
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน 
ที่มีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และมี
ผลงานทางวิชาการครบถ้วน 
มาเป็นประธานกรรมการ 
หรือกรรมการสอบของ
นักศึกษา 

ต้องหาผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ที่มคีุณวุฒิ
คุณสมบัติ และผลงานทาง
วิชาการครบถว้น มาเป็น
คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ ์ให้กับนักศึกษา 
ทั้ง 4 กลุ่มวชิาเพ่ิมขึ้น 

1. นักศึกษา 
2. อาจารย์ 
ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานทะเบียน 
4. หัวหน้า
สาขาวิชา 
คหกรรมศาสตร์ 
5. รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
6. คณบดี 
คณะเทคโนโลยี 
คหกรรมศาสตร์ 
7. เจ้าหน้าที่งาน
บัณฑิตศึกษา 

5. ด าเนินการจัดการ
สอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพน์ (3 บท) 

1.นักศึกษากรอกข้อมูลใน
แบบรายงานผลการสอบ
หัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ ไม่ถูกต้อง 
  - ไม่ระบุวันที่สอบ 
  - ระบุวันที่สอบผิด 
2. คณะกรรมการสอบไม่ได้ลง
ความเห็นในแบบรายงานผล
การสอบหัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ และลงวันที่ 

1. จัดท าตัวอย่างการเขียน
ค าร้องแบบขอสอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ที่ถูกต้อง และปิดประกาศ
ประชาสั ม พันธ์  พร้ อม
เ ผ ย แ พร่ ท า ง ช่ อ ง ท า ง 
เว็บไซต์ และเฟสบุ๊กของ
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร ์
 

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่งาน
บัณฑิตศึกษา 
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ขั้นตอนด าเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
  2. ตรวจสอบแบบรายงาน

ผลการสอบ และเอกสารที่
เกี่ยวข้องหลังเสร็จสิ้นการ
สอบทุกครั้ง 

 

3.นักศึกษาจัดส่งเอกสาร 
แบบรายงานผลการสอบ
หัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ไม่ครบ 

1.โทรแจ้งให้นักศึกษา
ด าเนินการจัดส่งแบบ
รายงานผลการสอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์
เพ่ิมเติม 
2. จัดท าขั้นตอนการสอบ
หัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์แจ้งให้
นักศึกษาทราบ 

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
 

6. สอบหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ 

นักศึกษายังไม่ทราบการ
เตรียมตัวก่อนขึ้นสอบหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 

1. ประกาศ และ
ประชาสัมพันธ์ การสอบ
หัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ผ่านช่องทาง 
เฟสบุ๊ก และเว็บไซต์ 
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 
พร้อมแจ้งรายละเอียดการ
เตรียมตัวขึ้นสอบให้
นักศึกษาทราบ 
 2. โทรติดต่อประสานงาน
กับนักศึกษาเพ่ือแจ้งยืนยัน
ก าหนดการสอบ การเตรียม
ตัวขึ้นสอบล่วงหน้าอย่าง
น้อย 2 วัน   

1. นักศึกษา 
2. คณะกรรมการ
สอบ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
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ขั้นตอนด าเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
7. ส่งเล่มหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์                
(3 บท) ที่ปรับแก้ไข
แล้ว 

1.นักศึกษาไม่ทราบ
ก าหนดการจัดส่งเล่มหัวข้อ
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 
 
 

จัดท าบันทึกข้อความ                
แจ้งการจัดส่งรูปเล่มหัวข้อ                   
และเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง               
ให้นักศึกษาและ
คณะกรรมการสอบ 

1. นักศึกษา 
2. คณะกรรมการ
สอบ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
 

2. นักศึกษากรอกข้อมูลใน
แบบรายงานการตรวจรูปเล่ม
หัวข้อและเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ ไม่ถูกต้อง  
  2.1 ไม่ระบุวัน เดือน ปี
พุทธศักราช ที่อนุมัติเล่ม 
  2.2 ไม่ระบุวัน เดือน ปี
พุทธศักราชที่สอบ 
  2.3 ขาดความเห็น
คณะกรรมการสอบ 

จัดท าตัวอย่างการเขียนค า
ร้องแบบขอสอบหัวข้อและ
เค้าโครงวิทยานิพนธ์  ที่
ถูกต้อง และปิดประกาศ
ประชาสั ม พันธ์  พร้ อม
เ ผ ย แ พร่ ท า ง ช่ อ ง ท า ง
เว็บไซต์ และเฟสบุ๊กของ
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 

8.  นักศึกษายื่นสอบ
วิทยานิพนธ์ (5 บท) 

นั กศึ กษ า ก ร อกข้ อ มู ล ใ น            
ค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ไม่
ถูกต้อง  
  - ไม่ระบุวันที่ยื่นค าร้องขอ
สอบ 
  - ขาดความเห็น
คณะกรรมการสอบ 

จัดท าตัวอย่างการเขียนค า
ร้องแบบขอสอบ
วิทยานิพนธ์ ที่ถูกต้อง 
และปิดประกาศ
ประชาสัมพันธ์ พร้อม
เผยแพร่ทางช่องทาง 
เว็บไซต์ และเฟสบุ๊กของ
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 

1. นักศึกษา 
2. อาจารย์ที่
ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานทะเบียน 
4. หัวหน้า
สาขาวิชา 
คหกรรมศาสตร์ 
5. รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
6. คณบดี 
คณะเทคโนโลยี 
คหกรรมศาสตร์ 
7. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
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ขั้นตอนด าเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
9. ตรวจสอบความถูก
ต้อง 

1.นักศึกษาเขียนค าร้องแบบ
ขอสอบวิทยานิพนธ์ ไม่
ถูกต้อง 
  1.1 ระบคุรั้งที่ในการยื่น
สอบผิด  
  1.2 ระบุกลุ่มวิชาข้อมูลไม่
ครบ 
  1.3 นักศึกษาไม่ลงลายมือ
ชื่อ 
2. เจ้าหน้าที่งานทะเบียน
ไมไ่ด้ระบุชื่อ นามสกุล 

จัดท าตัวอย่างการเขียนค า
ร้องแบบขอสอบ
วิทยานิพนธ์ ที่ถูกต้อง 
และปิดประกาศ
ประชาสัมพันธ์ พร้อม
เผยแพร่ทางช่องทาง 
เว็บไซต์ และเฟสบุ๊กของ
สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ 

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที่ 
งานบัณฑิตศึกษา 
 

10. แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ 

คณะกรรมการสอบ ซึ่งเป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  
ขอเลื่อนวัน เวลา สอบ
วิทยานิพนธ์  
เนื่องจาก ติดราชการด่วน 
หรือมีเหตุสุดวิสัย หลังจากท่ี
ค าสั่งอนุมัติกลับมาแล้ว 

1. โทรประสาน
คณะกรรมการสอบ และ 
นักศึกษา เพ่ือแจ้งขอเลื่อน
วัน เวลาสอบ ให้ทราบโดย
ด่วนที่สุด 
2. จดัท าค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบใหม่ โดย
ยกเลิกค าสั่งเก่า 

1.นักศึกษา 
2. อาจารย์ที่
ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานทะเบียน 
4. หัวหน้า
สาขาวิชา 
คหกรรมศาสตร์ 
5. รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
6. คณบดี 
คณะเทคโนโลยี 
คหกรรมศาสตร์ 
7. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
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ขั้นตอนด าเนินงาน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข ผู้ที่เกี่ยวข้อง 
11. ด าเนินการจัดการ
สอบวิทยานิพนธ์ 

1.นักศึกษากรอกข้อมูลใน
แบบรายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ ไม่ถูกต้อง 
  - ระบุวันที่ เดือน ที่สอบผิด 
  - ไม่ได้ระบุวันที่สอบ 
 2. คณะกรรมการสอบไม่ได้
ลงความเห็นในแบบรายงาน
ผลการสอบหัวข้อและเค้า
โครงวิทยานิพนธ์  

1. จัดท าตัวอย่างการเขียน
ค าร้องแบบขอสอบ
วิทยานิพนธ์ ที่ถูกต้อง 
และปิดประกาศ 
ประชาสัมพันธ์ พร้อม
เผยแพร่ทางช่องทาง 
 2. ตรวจสอบแบบรายงาน
ผลการสอบ และเอกสารที่
เกี่ยวข้องหลังเสร็จสิ้นการ
สอบทุกครั้ง 

1. นักศึกษา 
2. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 

12. สอบวิทยานิพนธ์ คณะกรรมการสอบ ไม่ได้ลง
ความเห็นในแบบรายงานผล
การสอบวิทยนิพนธ์ จึงท าให้
เอกสารไม่สมบูรณ์ 
 

หลั ง เ ส ร็ จ สิ้ น ก า รสอบ
เจ้าหน้าที่งานบัณฑิตศึกษา
ต้ องตรวจสอบเอกสาร 
หลั กฐานการสอบอย่ าง
เคร่งครัดก่อนคณะกรรมการ
ออกจากห้องสอบ 

1. นักศึกษา 
2. คณะกรรมการ
สอบ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
 

13. จัดส่งเล่ม
วิทยานิพพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ และรายงานผล
การสอบวิทยานิพนธ์ 

นักศึกษายังจัดแบบฟอร์มเล่ม
วิทยานิพนธ์ไม่ถูกต้อง 
 

1. อธิบาย และให้ค าแนะน า
เกี่ยวกับการจัดแบบฟอร์ม
เล่มวิทยานิพนธ์ ตามคู่มือ
การจั ดท าวิ ทยานิ พนธ์               
และดุ ษฎี นิ พนธ์  (ฉบั บ
ปรับปรุง พ.ศ. 2564)  
2.ชว่ยตรวจการจัด
แบบฟอร์มวิทยานิพนธ์
ให้กับนักศึกษาเบื้องต้น  

1. นักศึกษา 
2. คณะกรรมการ
สอบ 
3. เจ้าหน้าที ่
งานบัณฑิตศึกษา 
 

 
 
5.2  ข้อเสนอะแนะเพ่ือการพัฒนา 
 5.2.1  ควรมีระบบการยื่นค าร้องขอสอบ และแบบรายงานผลการสอบผ่านช่องทาง
ออนไลน์ 
 5.2.2  ควรมีการปรับปรุงแบบฟอร์มค าร้องที่ใช้ในกระบวนการด าเนินงานวิทยานิพนธ์ให้มี
ความทันสมัย ข้อมูลถูกต้อง เข้าใจง่ายขึ้น   
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จังหวัดนครราชสีมา.” วิทยานิพนธ์ปริญญาโท.  สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยี 
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สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์.  2563.  คู่มือนักศึกษาระดับปริญญาโท 
หลักสูตรคหกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์ ประจ าปีการศึกษา 
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20 มีนาคม 2564. 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร.  2560.   
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ภาคผนวก 

 

ภาคผนวก  ก  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  
                  เร่ือง เกณฑ์มาตฐานหลักสตูรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558   
ภาคผนวก  ข  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
                  ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 

ภาคผนวก  ค  ค าร้องขอสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ภาคผนวก  ง  แบบรายงานผลการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ภาคผนวก  จ  แบบรายงานการตรวจรูปเล่มหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ภาคผนวก  ฉ  แบบรายงานการตรวจสอบเอกสารหัวข้อและเค้าโครง 
                 วิทยานิพนธ์ระดับปริญาโท 

ภาคผนวก  ช  ค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ ์
ภาคผนวก  ซ  แบบรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
ภาคผนวก  ฌ  แบบรายงานการตรวจรูปเล่มวิทยานิพนธ์ 
ภาคผนวก  ญ  แบบรายงานการตรวจสอบเอกสารวิทยานิพนธ์ระดับปริญาโท       
ภาคผนวก  ฎ  บันทึกข้อความ เร่ือง ขอแจ้งก าหนดการส่งเล่มหัวข้อและ 
                 เค้าโครงวิทยานิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เร่ือง เกณฑ์มาตฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 
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ภาคผนวก ข 
 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 
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ประวัติผู้เขียน 
 
  

ชื่อ – สกุล   นางสาวทิพวรรณ  คุมมินทร์ 
วันเดือนปี เกิด   19 ธันวาคม 2529  
สถานที่เกิด   จังหวัดศรีสะเกษ  
ที่อยู่ปัจจุบัน   269/1 ซอยจรัญสนิทวงศ์ 96/2 แยก เขตบางพลัด กรุงเทพฯ 

 
ประวัติการศึกษา  
พ.ศ. 2552 ปริญญาตรี ระบบสารสนเทศทางคอมพิวเตอร์ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
พระนคร 

พ.ศ. 2548 มัธยมศึกษาตอนปลาย     โรงเรียนกันทรลักษ์วิทยา 
พ.ศ. 2545 มัธยมศึกษาตอนต้น     โรงเรียนบ้านทุ่งใหญ่ม่วง 
พ.ศ. 2542 ประถมศึกษา โรงเรียนบ้านทุ่งใหญ่ม่วง 
   

 
ประวัติการทํางาน  

พ.ศ. 2555 - ปัจจุบัน นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ 
 สังกัดคณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
 
 

 




